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GUÍA

OBJETIVO Realizar la inscripción por transferencia externa a los programas tecnológicos y profesionales, a través de la plataforma administrativa, previo cumplimiento a
los lineamientos institucionales y requisitos establecidos en el reglamento estudiantil.

ALCANCE
Inicia el aspirante ingresando al portal web de la IU Digital de Antioquia, donde realiza la inscripción como transferencia externa en una tecnología o
profesión ofertada y termina con registrar la información y cargue de documentos.
El proceso de admisión se rige por lo establecido en el Acuerdo Académico No. 20250103 y en el Reglamento Estudiantil vigente.

DEFINICIONES

Aspirante transferencia Externa: Es quien acredite ante la IU. Digital, asignaturas cursadas y aprobadas en otra institución de educación superior

nacional o extranjera que esté legalmente acreditada en Colombia con base en los requerimientos expedidos por el Ministerio de Educación Nacional.

Artículo 12 literal d. Del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento Estudiantil).

-

Inscripción: Se denomina inscripción al acto mediante el cual una persona se registra como aspirante para ingresar a un programa académico ofrecido

por la IU. Digital. Parágrafo: Toda inscripción es válida únicamente durante el período académico al que se inscribió el aspirante, y su valor no es

reembolsable ni transferible a otro aspirante.

Artículo 7 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento Estudiantil).

-

Requisitos para la Inscripción a programas de pregrado: Los requisitos generales para ingresar a programas de pregrado, técnico profesional,

tecnológico y profesional universitario, son: Diligenciar en su totalidad el formulario de inscripción. Fotocopia del documento de identificación. Título de

bachiller debidamente reconocido por el gobierno colombiano; o, certificado del plantel educativo donde se indique fecha de culminación de estudios y

fecha estimada de graduación. En este caso, el estudiante está obligado a acreditar el título dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de

matrícula, de no hacerlo, ésta será inexistente y consecuencia de lo anterior, no habrá lugar a devolución de dinero por concepto de matrícula.

Certificación de presentación de Pruebas de Estado. Artículo 8 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento Estudiantil).

-

Transferencia externa: Es el derecho que se tiene para acreditar ante la Institución Universitaria Digital de Antioquia, las materias cursadas y aprobadas

en otra Institución de Educación Superior nacional o extranjera legalmente autorizada de acuerdo con las normas expedidas por el Ministerio de Educación

Nacional en Colombia o por las autoridades competentes del país respectivo Artículo 35 del Acuerdo Directivo Nro 079 del 19 de noviembre de 2020

(Reglamento Estudiantil).

-
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1) Ingresa al portal web https://www.iudigital.edu.co/, busca en el banner principal la apertura de las inscripciones y siga los pasos de la guía de aspiración correspondiente.
También puede ingresar por el menú "Nuestra Oferta".
 

 
2) Haz clic en el menú "Nuestra Oferta" y se despliega los programas ofertados. En cada uno explora las características, perfil, requisitos, plan de estudios y valor de
matrícula.
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3) Una vez definido el programa de interés, busca la imagen o el botón para realizar la inscripción en línea
 

 
 
4) A continuación, explicamos la manera para completar la inscripción como ASPIRANTE DE TRANSFERENCIA EXTERNA:
 
Diligencia los datos solicitados del documento de identidad: responder si tiene la nacionalidad colombiana, seleccione el tipo de documento (cédula, cédula de extranjería,
documento de identidad del extranjero o tarjeta de identidad) y escriba el número de identificación.
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Importante: Si en algún momento había registrado información en la plataforma administrativa; podrá recibir en el correo electrónico registrado una clave temporal que le
permitirá continuar con el proceso.

 
   
5) Seleccione el nivel de formación para el cual desea inscribirse: PREGRADO, que corresponde a los programas tecnológicos o profesionales. Es indispensable tener el
diploma o acta de bachillerato, la identificación y los resultados de las pruebas Saber 11.
  

 
6) Escoge en la vinculación: ¿Es Nuevo?, Es aquel que aspira por primera vez a cursar un programa académico, tecnológico o profesional. 
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7) Selecciona la modalidad en la cual desea inscribirse: Transferencia externa, Es quien acredite ante la IU Digital, asignaturas aprobadas en otra institución de educación
superior nacional o extrajera que esté legalmente acreditada en Colombia con base en los requerimientos expedidos por el Ministerio de Educación y tenga relación con uno
de nuestros pregrados. 
 

 
8) Continúa con la inscripción, seleccionando "No soy un robot" y aceptando esta pregunta; ¿Desea realizar el proceso de inscripción?
 

    
 
9) Ingresa los datos personales, por lo cual revise muy bien la información antes de guardarlos. Verifique que el correo esté activo para poder enviar la información
institucional. Tener presente que existen campos obligatorios marcados con asterisco. (*)
 
En la sesión sociocultural, adjunte los certificados de la población correspondiente. Esta información permite conocer las características de la población estudiantil de la IU
Digital de Antioquia. En caso de emergencia, por favor comparta los datos de un familiar cercano y oprima el botón de "Autorización de Habeas Data".
  

Pagina 5 de 14



Inscripción transferencia externa

GUÍA

Admisiones, registro y control

Código: AD-G-007

Versión: 01

Fecha: 03-06-2025

 

Pagina 6 de 14



Inscripción transferencia externa

GUÍA

Admisiones, registro y control

Código: AD-G-007

Versión: 01

Fecha: 03-06-2025
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10) Lea con atención la ley de tratamiento de datos, y con su autorización se guardarán los datos para continuar.
 

 
11) Seleccione la SEDE IU. DIGITAL, seleccione el nivel de estudio: TECNOLÓGICO o PROFESIONAL y la jornada: VIRTUAL, espere que la página cargue los programas

ofertados, identifique el programa de interés y haga clic en el botón  , pero antes elija una segunda opción. 
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12) Espera que la página actualice y en la parte superior derecha dar clic en el botón “Seleccionar”  ; también recibirá a su correo el calendario académico y se invita a
consultar el portal web www.iudigital.edu.co para conocer el proceso de inscripción.
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13) Llena el formulario de la información complementaria; también proporciona características de la población estudiantil de la IU Digital de Antioquia. Dar clic en el botón
"Siguiente" para continuar.
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14) Registra los resultados del ICFES: seleccione el año y semestre de presentación, que el tipo de prueba de estado corresponda a Saber 11º, digita el código SNP, ingrese
el puntaje global o puesto. Asegúrate de tener cargado el resultado en formato PDF o JPG, completo y legible
 

En las área del ICFES, seleccione cada competencia, digite el puntaje y con el botón   agregue la información; repita esta operación con cada área. Clic en siguiente para
continuar.
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15) Seleccione en "Documentos requeridos" el nombre, luego oprima el botón "Seleccionar archivo o Browse"  busque el documento en su ordenador y oprima el botón
ingresar; repita esta operación con cada uno de los documentos que desea anexar. Se recomienda guardarlos en archivos independientes. Ejemplo: CC1036612XX,
ACTA1036612XX, CERTI1036612XX.
 

 
Si desea descargar, modificar o eliminar, use alguno de los botones de la izquierda:
 

  
En los pregrados es una obligación adjuntar los documentos vigentes, completos y legibles en formato PDF, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Estudiantil.
Recuerde que los documentos serán verificados y, en caso de encontrar alguna inconsistencia, su proceso podría ser anulado.
 
Una vez asegurado el cupo, es importante recopilar el certificado de notas de la institución de procedencia y los contenidos temáticos correspondientes, organizados en un
único archivo PDF. La Facultad respectiva se pondrá en contacto para solicitar el envío de esta información y brindará la asesoría necesaria para el estudio de homologación.
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16) Lea detenidamente el contrato de matrícula y haga clic en el botón "Aceptar" para continuar.
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17) Haz clic en el botón "Siguiente", que está en la parte inferior del contrato. Aparecerá una ventana emergente donde se anuncia que la inscripción ha finalizado y
continuaremos con la revisión de documentos por parte de la IU Digital.
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18) Finalmente, se validan los lineamientos para la admisión, establecidos en el Acuerdo Académico No. 20250103.
 
Más información:  
Si tiene peticiones, quejas, reclamos, sugerencias, felicitaciones o denuncias (PQRSFD), te invitamos a registrarlas por el siguiente
formulario: https://iudigital.gmas.co/gmas/RegistroPQRS.public
 
Si tiene problemas al diligenciar, por favor, escriba al correo atencionalciudadano@iudigital.edu.co
Recuerda hacerlo solo una vez para no congestionar nuestros canales de atención.

Elabora Revisa MOP Aprueba líder de proceso Aprueba Dirección Planeación
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