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1. OBIJETIVO: Realizar la inscripcidn a los programas tecnoldgicos y profesionales, a través
de la plataforma Educatic, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el
reglamento estudiantil vigente en la Institucidon Universitaria Digital de Antioquia.

2. ALCANCE: Inicia con el ingreso a la pagina web de la Institucidon Universitaria Digital de
Antioquia y termina con el pago de los derechos pecuniarios de matricula.

3. DEFINICIONES:

La inscripcion: se denomina inscripcion al acto mediante el cual una persona se registra como
aspirante para ingresar a un programa académico ofrecido por la IU. Digital.

Paragrafo. Toda inscripcién es vdlida Unicamente durante el periodo académico al que se
inscribié el aspirante, y su valor no es reembolsable ni transferible a otro aspirante.

Articulo 7 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Requisitos para la Inscripcion a programas de pregrado: los requisitos generales para
ingresar a programas de pregrado, técnico profesional, tecnoldgico y profesional
universitario, son:

e Diligenciar en su totalidad el formulario de inscripcion.

e Fotocopia del documento de identificacion.

e Titulo de bachiller debidamente reconocido por el gobierno colombiano; o, certificado
del plantel educativo donde se indique fecha de culminacién de estudios y fecha estimada de
graduacién. En este caso, el estudiante esta obligado a acreditar el titulo dentro de los cuatro
(4) meses siguientes a la fecha de matricula, de no hacerlo, ésta serd inexistente y
consecuencia de lo anterior, no habra lugar a devolucién de dinero por concepto de matricula
e  Certificacidn de presentacidn de Pruebas de Estado.

Articulo 8 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Requisitos comunes entre niveles de formacion para estudiantes extranjeros.
Independiente del nivel de formacion — pregrado o posgrado - los aspirantes extranjeros
deberan:
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e Allegar la copia del acta de grado o diploma y certificados de notas, debidamente
apostillados por el Ministerio de Relaciones Exteriores o entidad encargada de este tramite
(para paises miembros de Convencidn de la Haya) en el pais de origen; o en su defecto para
los paises que no pertenecen a la Convencién de la Haya, autenticados o sellados por el Consul
de Colombia en el pais de origen, y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores de
Colombia.

e Aportar los documentos que no estén en espafol debidamente traducidos por traductor
oficial.

o Parael caso de estudiantes presenciales o virtuales extranjeros que residan en Colombia,
presentar Visa conforme con los requisitos exigidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores
de Colombia.

e Aportar certificado de cobertura de asistencia médica en Colombia por el periodo
académico con excepcion de estudiantes en modalidad virtual."

Articulo 10 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Aspirante nuevo. Es aquel que aspira por primera vez a cursar un programa académico en la
|U. Digital.

Articulo 12 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Consideraciones Generales:

Este instructivo aplica para la inscripciéon de programas de pregrado: tecnolégicos vy
profesionales, excepto Ingenieria Mecatrénica, quien tiene su propio instructivo de
inscripcidn por tener proceso de seleccion.

Los requisitos para la inscripcion son:

v' Documento de identidad por ambos lados.

v' Diploma o acta de bachiller, donde se pueda visualizar |la fecha de expedicion.

v' Resultado de las pruebas ICFES completas donde se puede visualizar sus nombres y los
respectivos puntajes en las diferentes areas.

v'  Fotografia digital, fondo blanco tipo documento. En caso de no tenerla, se puede tomar
una desde su movil, que sea de frente y medio cuerpo.

v' Certificado del SISBEN

v' Opcional Certificado electoral vigente.
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Nota: Los documentos deben ser por separado, legibles y en archivos PDF.

En caso de requerir apoyo para llevar a cabo el proceso, podra realizarlo a través de los
siguientes canales de comunicacién:

Correo electrénico: atencionalciudadano@iudigital.edu.co
Conmutador: 604 520 07 50 ext. 109

4. CONTENIDO:

4.1. Ingresar al portal institucional:
https://www.iudigital.edu.co/Paginas/default.aspx

C @ udigital.edu.co/Paginas/detault.aspx = % 0O
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4.2. Dar clic en Oferta IU Digital, seleccione el nivel de estudio y el programa en el que desea

estudiar.

. e INSTITUCION . R L L
I Dl |ta| UNIVERSITARIA Nuestra Institucién ~ Oferta IU Digital D In g Bienestar

DIGITAL
de Antioquia  oe anTioouia
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4.3. En la parte inferior de la pagina, dar clic en jInscribete ahora! del programa al que aspira.

ilnscribete ahora!

4.3 Selecciona el tipo de documento, ingrese el numero y seleccione la casilla
correspondiente ¢Es Nuevo?
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HEingresar Documento de ldentidad

= Tipo Documento Cédula "

= Documento 103661

¢Es Muewo?

Es quien, habiendo cumplido log requisitos reglamentarios, ingresa por primera vez a uno de loz programas académicos de la Institucion, o que habiendo
estado matriculade en un primer y unico periodo académico, no haya obtenido calificaciones definitivas.

[ £Es Reingresa?

Reingreso: Autorizacion de matricula de un estudiante a la Institucion Universitaria Digital de Antioguia ?IU Digital, después que ha dejado de serlo por uno o
mas semestres.

[ &¢Es Transferencia o cambio de programa?

Transferencia Externa. Aspirante que tiene derecho acreditar ante la Institucion Universitaria Digital de Antioquia ?IU Digital, las materias cursada y
aprobadas en otra Institucién de Educacion Superior legalmente autorizada de acuerdo con las normas expedidas por €l Ministerio de Educacidn Nacional de
Colombia

4.4. En la parte inferior preguntan, éDesea realizar el proceso de Inscripcidon?, dar clin en Sl para
continuar.

éDesea realizar el proceso de inscripcién?

4.5. Diligencie el formulario de datos personales, acepte la Autorizacion Habeas Data y finaliza
con opcioén Guardar.
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HE Nuevo Interesado

*) Campo Obligatorio

* Tipo Documenta * Documento

b 2eha4008

* Primer Nombre Segunda Mombre * Primer Apeliido Segundo Apellide

Tanzts dz [dentidad * Cudad Expadicien
saleccione.. ki

echa Expedicién Documento

Libreta Militar * Telefono * Tipo de Transports

E 0000000 ext O PARTICULAR ~
* Gorrea Electrénico * Gonfirmar Cormeo * Estado Ciwi * Compasicidn Familiar

OLTERO W | Camyuge b
* Dirzccion Residencia
Giudad Saleccione.. i
Comuna y Barrio Saleccione.. -
Letra Muimero Lera Mimero Otras carscteristicas
i st | 0 Selecd w0 o
Numenz de Hermanos Lugar gue ocupa Iowil * Fecha de Masimiento
Lupar de Nacmisnto
* Ciwdad
Seleccione... -

* iComo se enters de este programa?
A
* iPar qué escogid |3 institucidn o el programa?

o

Ver mas...

4.6. Selecciona SEDE IU. DIGITAL y filtre el Nivel estudio: pregrado o tecnoldgico, espere que la
pagina cargue los programas a ofertar y seleccione con el botén +
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Basqueda de Programas Abiertos

Filtrar por Sede Filtrar por Nivel de Estudio

SEDE: IU DIGITAL ~ PROFESIONAL ~

Lista de programas con aspiraciones abiertas

mR———— = S T W W
222 2 AOMINISTRACION DE EMPRESAS TURISTICAS ¥ HOTELERAS conorte 2 2022.2 [a | [+ ]
2022 2 ADMINISTRACION DE EMPRESAS Cohorte 2- 2022-2 u E
2022 2 ADMINISTRACION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO Cohorte 2- 2022-2 u
w2 2 cencis wsieacs conorte 2- 2022-2 2 ] =
2022 2 INGENIERIA MECATRONICA Cohorte 2- 2022-2 n E
2022 2 PUBLICIDAD Y MERCADEQ DIGITAL Cohorte 2- 2022-2 n E
R e —— conorte 2+ 2022-2 (= | =]

4.7. Espera que la pagina se actualice y haga clic en “Seleccionar”.

Su informacion personal ha sido registrada con éxito. Continite con el registro de informacion académica haciendo clic en el botén -seleccionar- de color azul, que encontrara en frente del
programa seleccionado.

La Aspiracién se ha realizado correctamente. Debe dar clic al botén seleccionar para continuar el proceso.

Lista de Aspiraciones realizadas

Imprimir Ingresar
Pages En Linea Seleccionar Cambiar
Factura ' o0 Solicitud

ADMINISTRACION EN SEGURIDAD Y
icas 17/05/2022 2022 2 No si - - v %
L4 SALUD EN EL TRABAJO -

Dependencias. Programa Fecha Aspiracién  Afie  Perioda

4.8. Ingresa los documentos obligatorios:
Seleccione el tipo de documento solicitado, adjunte el archivo digital y clic en el botdn “Ingresar”.
Repita la accién con cada uno de los documentos:

Documento de identidad, acta de grado o diploma de bachiller, pruebas ICFES, fotografia tipo
documento en fondo blanco, certificado del SISBEN y es opcional el certificado electoral vigente.
Dar clic en el boton SIGUIENTE.
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Adjunte los documentos requeridos en PDF, JPG o GIF: Pregrado: Documento de identidad, acta o diploma de bachiller, Foto (3X4) fondo blanco Tenga en
cuenta que toda la informacion que usted ingrese a nuestro sistema sera susceptible de verificacion por parte de la institucion.

(*)Campo Obligatorio

=Documentos Requeridos Archivo (Imagen en formato gif, jpg. pdf, png)

Seleccione v Ninguns archive slec.
Lista de Documentos Entregados
Nombre del Archive Descargar Eliminar
=
Descusnto Elactaral i)

Documento de Identidad

Fotocopia Acta ds grade o Diploma de Bachillerato

Fotocopia de la Constancia del Sisben
Fotegrafia digital tipe decumenta fonde blance

Pruebas ICFES o Certi Inscripcién ICFES 15/03/2020

Regresar 115 Siguiente

4.9. Diligencie la Informacion Académica
Datos requeridos de la institucién educativa donde terminé el bachillerato, después de finalizar,
clic en el boton GUARDAR.

Luego seleccione en la casilla del curso el grado 112 y el afio de graduacién. Se recomienda
oprimir el icono Nuevo, se digita el nombre del colegio, clic en botén+ y por ultimo SIGUIENTE.

Inf is querida de la institucién donde se terminé el bachillerato

{*) Campo Obligatorio

Especialidad Metodologia Idioma Enfasis

ACADEMICO ~ EDUCACION TRADICIGNAL “~  Ninguno v
Valor Pension Sector Social Se validd el bachillerato

0.0 Puklica - O

Jomada Calendario Caracter

DIURNA ~ CALENDARIO A ~  PUBLICO ~

Guardar

Informacion de las instituciones en las que se curss el bachillerato |

Si la institucién no esta en la lista, de click en Nuevo para ingresarla

Curso Afio en gque se cursd = Institucién

1 ~ 2008 v | LE. SAN MARCOS [ + [hiuevo
Lista de cursos de bachillerato

Curse afo Institucin Etiminar

11 2008 LE, SAN MARCOS n
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4.10. Informacion ICFES:

Digite el afio de presentaciodn, tipo de prueba, nimero de registro (SNP), puntaje global o puesto
y adjunte los resultados de las pruebas del ICFES. En caso de no tenerlo puede descargarlo en el
siguiente enlace:

https://www.icfes.gov.co/web/quest/resultados-examen-saber-11%C2%B0

Seleccione cada area de conocimiento y digite el puntaje del ICFES, dar clic en el BOTON + para
agregarlo y visualizara de inmediato la informacién que digito.

Importante: La informacién que se ingresa a nuestro sistema sera susceptible de verificacion por
parte de la Institucion.

HE Informacidn ICFES E

Diligencie la informacion solicitada y adjunte el archive de sus pruebas SABER 11, antes ICFES, del siguiente Link de consulta de resultados:
hittp: f fwwwlicfesinteractive.gov.co/ resultados. php
Tenga en cuenta que toda la informacidn gue usted ingrese a nuestro sistema serd susceptible de verificacidn por parte de la institucidn.

Ests informacidn es soficitada por el Ministeric Educacién Macional

} Campo Obligatoric
Ff Registro ICFES fE Areas ICFES
. _ Area ICFES Puntajs Area ICFES
Afo de ICFES « Zemeztre de ICFES
hd 2 hd Sele OME. . W
« SNF estudiante {Codige ICFES) .

* Ares IOFES * Puntaje Ares HFES Ecitar Barrar

Saber 117 (Antes ICFES) 2000{1) hasta 2005w | AC200402523445
MATEMATICAS 43 %

Puntaje Globa 0 n

456 INGLES “

Adjuntar Archive
FILOSOFIA - l ]

nstructivo... ica (1) pdf
umaiar LENGLIAE n

BIOLOGLA 34 n
: o
(EEOGRAFIA u
QUIMICA u
HISTORIA 32 u
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4.11. Informacién Complementaria:

Diligencie en su totalidad este campo para validar incentivos, becas y solicitudes del Ministerio
de Educacion Nacional, es de suma importancia esta informacién. Después dar clic en el botdn
SIGUIENTE para finalizar.
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&8 Informacién Complementaria Persona

Esta informacion es sclicitada por el Ministeric Educacion Nacional

} Campo Obligatorio

=3pgina Web Fersona

* Tiene discapacidad 7

* Peartanzce 3 poblacidn que requisre educacion especial

Humers de personas en la familiz
rgresos famiisras

o0
H® de pensiones escolares en Iz familia

* iHsbitz en vivienda propia?

* Tipo de vivienda

una frontera?

ucative Madre

* Grupo étnico
Mo inf
* iEs wictima del conflicto armado?

Ubicacidn de conflicto

Paiz

* iConsidera que penensce 3 un grupo wulnerabke?

Grupo wulnerable {si pemenscs a uno)

Distinciones

i Porgue decidic estudiar en la institucion?

* Tipo de discapacidad

L
® :Sufragd en lz= dtimas elzcciones?
Mimero de sportantes a3 |a famiis
o
M® dz hermanos con educacidn superior
o
* Posee capacidades excepcionales
S ~
ilLa vivienda tiene deudas?
L
L L
L L
o o
Ceparaments Ciudad
® iFertsnecs 3 un resguardo indigens®
Mombre del resguardo indigena {si pertensce a una)
Actividades no Académicss
g g
Razgn para estudiar el programa
gl gl
Dreseripeion
e e

4.12. Lea detenidamente y en su totalidad el Contrato de Matricula y haga clic en ACEPTAR.
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TERITRGS ¥ COMSICIONES

CONTRATD DE MATRICULA

PARACEACD TRAMEITORID:

Fainas v cordicoses v s citueulee artasiecids s el cantrats sateicr

Ademas podras estar enterado de todas las noticias de IVDIGITAL.

Cordial saluda.

Departamento Académico

4.13. Después de aceptar en contrato, dirijase en la parte inferior derecha, de clic en
SIGUIENTE, donde finalizara el registro.

A Advertencia!

Usted ha finalizado con éxito el proceso de inscripcion en Linea. Por favor revise el correo enviado
con Ias fechas a tener en cuenta durante el procaso.

Regresar = 3/3  Siguiente

4.14. Se recomienda dar clic en el boton SALIR. Recuerde revisar los mensajes no deseados o

Spam.
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Los programas académicos de la |U Digital son en modalidad virtual, cada estudiante determina de forma autdnoma el horaric en que realizara sus actividades de

formacién.

Inscripcién Nuevo

Es quien, habiendo cumplido los requisitos reglamentarios, ingresa por primera vez a uno de los programas académicos de la Institucion, o que habliendo estado
matriculado en un primer y Unico periodo académico, no haya obtenido calificaciones definitivas.

Busqueda de Programas Abiertos

Filtrar por Sede

Seleccione.

Filtrar por Nivel de Estudio

v Seleccione. ~

Lista de programas con aspiraciones abiertas

Ninguna fila encontrada

4.15. Al correo personal le llegara un mensaje de notificacion de admisién.

iFelicitaciones por tu admision!

La institucion Universitaria Digital de Antioguia, IU Digital,
has sido admitido para el programa en el cual tramitaste tu ins

Mpaca an informarta que
1.

Ahora, puedes iniciar el proceso de matricula. Para esto, continda los siguientes pasos:

. Ingresa al enl educatic.com.co

. Digita usuara y cont g0 ncontraras al hinal de este mensaje.

. Ingresa al modula Financiero del mend principal que se encuentra an el icono (B).

Haz clic en el ic morimir, para descargar la ligu Ian.

.Ingresaalao gos en linea para pagar en linea. Si vas a realizar el pago en
afectivo en una oficina bancarna o Baloto, debes imprimir la liguidacian.

[ R] S

Ten presente gque puades realizar tu pa
entidades financieras a traves d
tarjetas de cradito M rod y
Si teenes algan ir

go en cualquier oficinag de Banco de Occidente dal pais,
SE. Corresponsal Baloto convenso 9595951820 v

aso de matricula puedes comunicarte en Medellin a
03,108, lneas celulares 3163520781, 3TT64TIESD o al

Tutorial ingreso al sistema académico:https:fyoutu.be/FdhtSvuMNa3il

A continuacion te informamos tu nombre de usuario y clave de accesa:

Mombre de Usuaria: prugba.pruebat3

pruB3pruls
dando click en el sigusenta enlace: hitps:fodigital.educatic.
D=834 8265 emp=15anc

iBienvenido!

Ahora estas s un solo paso da ser parte de |z familia IU Digital.

4.16. Descargar la Liquidacion de matricula

ELABORO:

REVISO APROBO

Nombre: Luisa Fernanda Zapata Agudelo | Nombre: Eliana Mileidy Lépez Alvarez Nombre: Fabian Escudero Salgado

Cargo: Contratista de apoyo

Cargo: Coordinadora de Admisiones,

Registro y Control Cargo: Director de Planeacion

Fecha: 10/10/2022

Fecha: 10/10/2022 Fecha: 10/10/2022
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Cuando sea admitido al correo personal recibird un usuario y clave para ingresar al sistema de
informacién, de lo cual busque el panel de opciones al lado izquierdo, Menu Servicios /
Financiero / Financiero.

a5 -

Ver mas ta..  Compartir

Atencion

Financiero

Solicitud Convenio

4.17. Medio de pago
Tendra habilitada las opciones para descargar e imprimir la factura de matricula o pagar por PSE

Pagos en Linea

S plOCCtOpOy

Estado del Afio Periodo Fecha de el
Afio Periodo Estudiante Programa oM oM Estado de Pago Pago Imprimir
2022 1 Estudiante Prematriculade TECNOLOGIA EN DESARROLLO DE 2022 1 Pendiente por Pagar  29/1/2021 ﬂ
SOFTWARE

t ¢

4.18. Revisa los valores de matricula para el periodo vigente, desde el icono de la impresora
En caso de haber adjuntado el certificado de votacién de las ultimas elecciones y no verlo
reflejado en la liquidacién de matricula el concepto de “Descuento electoral” (10% del valor de la
matricula) envié un correo a admisiones@iudigital.edu.co adjuntando el certificado electoral,
antes de realizar el pago de matricula dentro de las fechas establecidas.

ELABORO: REVISO APROBO
Nombre: Luisa Fernanda Zapata Agudelo | Nombre: Eliana Mileidy Lépez Alvarez Nombre: Fabian Escudero Salgado
Cargo: Coordinadora de Admisiones,
Registro y Control

Fecha: 10/10/2022 Fecha: 10/10/2022 Fecha: 10/10/2022

Cargo: Contratista de apoyo Cargo: Director de Planeacion
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INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DIGITAL

Cadigo: AD-I1-10

Digital
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FACTURA DE VENTA
FED-01843

Institueién Universitaria Digital de Antioquia
DIR: Cli 10 Sur 50 & - 31 5ede Posgrades.
Universidad de Antioquia

TEL:5200750 Ext102 o 102

e Banco de Occidente CA-409-81704-6
NIT: 30116&222

Referencia

TERCERD: Francisea Javier |DC)CUME\I_D: DIRECCION: Carrers 25 3 £ 38 3 18 casa 177 TELEFONO: CIUDAD: MEDELLIN |
71212 2264515
FECHA COD. PROGRAMA PROGRAMS ARID PERICDO
20220724 107811 TECNOLOGIA EN DESARROLLO DE SOFTWWARE 2022 2
CODIGO CONCEFTO VALOR UNITARIO CANTIDAD TOTAL
Mooz Papo Matriculs - Matriculas Tecnologias Redriguez Sierra Francisco Javier - 71312758 - TECNOLOGIA EN - - {+} $1.000.000
Moo+ Seguros Tecnologias - - (+} 38.300
TECO0S Descuento electoral Tecnologias - - (-} 550.000
TECO15 Matriculs 50% Créditos Art. 28 Tecno - - (-} 5500.000
TOTAL LIGUIDACION $458 800
TOTAL A PAGAR HASTA 20220828 $458 800
RECARGO FOR PLAZO 0.0%
TOTAL A PAGAR HASTA 20220828 $452.800
DOCUMENTO PARA EL ESTUDIANTE

4.19. El pago correspondiente, lo puede realizar a través de las siguientes opciones:
v' Oficinas Banco de Occidente en efectivo y cheque de gerencia, cuenta de ahorros 409-81704-
6.
v’ Corresponsal EFECTY convenio 1820
v Pago a través de PSE desde cuentas corrientes y de ahorros o con tarjeta de crédito VISA o
MASTERCARD, donde ingresara sus datos personales, seleccionar la forma de pago y autorizar la
transaccién.

Recomendaciones:

v' Si presenta alguna novedad en la legalizacion de la matricula, conserve el comprobante de
pago o la transaccién. Puede escribir a recaudos@iudigital.edu.co para la respectiva validacion.

v' El valor de la liquidacion corresponderd a los valores de cada vigencia, en caso de pasar el
pago de la liquidacion de un aiio a otro, se actualizara dichos valores.

v’ Las asignaturas del primer nivel serdn registradas por Area de Admisiones, Registro y Control
solo en los estudiantes oficialmente matriculados y de acuerdo con la programacién académica.

5. HISTORIAL DE CAMBIOS

Version | Fecha Descripcion del Cambio
01 10/10/2022 No aplica, primera versién
ELABORO: REVISO APROBO

Nombre: Luisa Fernanda Zapata Agudelo

Nombre: Eliana Mileidy Lopez Alvarez

Nombre: Fabian Escudero Salgado

Cargo: Contratista de apoyo

Cargo: Coordinadora de Admisiones,
Registro y Control

Cargo: Director de Planeacion

Fecha: 10/10/2022

Fecha: 10/10/2022

Fecha: 10/10/2022
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