
 

INSTRUCTIVO CANCELACIÓN DE 
ASIGNATURAS 

Código: AD-I-03 

Versión: 01 

 

ELABORO: REVISÓ APROBÓ 

Nombre: Nora Eugenia Franco Muñoz Nombre: Eliana López Alvarez Nombre: Fabian Escudero Salgado 

Cargo: Contratista de Apoyo 
Cargo: Coordinadora de Admisiones, 
Registro y Control 

Cargo: Director de Planeación  

Fecha: 24/09/2022 Fecha: 24/09/2022 Fecha: 24/09/2022 

 
 

1. OBJETIVO: Realizar proceso de cancelación de asignaturas a través de la plataforma 
Educatic, previo cumplimiento del reglamento estudiantil.  
 

2. ALCANCE: Inicia con el ingreso a la plataforma Educatic con usuario y contraseña y 
termina con el registro de la cancelación de asignaturas. 
 

3. DEFINICIONES:  
 
Calidad de Estudiante. Se adquiere la calidad de estudiante cuando cumplidos los requisitos 

establecidos por la IU. Digital, un aspirante ha sido oficialmente admitido y se ha 

matriculado en cualquier programa de la institución. 

Artículo 4 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento 
Estudiantil). 
 

Cancelación de asignaturas. El estudiante una vez matriculado, podrá cancelar una o más 

asignaturas pasado el tiempo de ajustes, si al momento de la solicitud no ha superado el 
30% del desarrollo de los contenidos. 

Artículo 28 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento 
Estudiantil). 
 
Parágrafo 1. Un estudiante solo podrá cancelar la misma asignatura dos veces en su vida 
académica. 

Parágrafo 2. En ningún caso la cancelación de asignaturas conlleva a devolución de 

derechos pecuniarios, exceptuando los casos establecidos en el reglamento estudiantil.  

Parágrafo 3. Las asignaturas canceladas se retirarán de la matrícula y no harán parte del 

promedio académico en el periodo respectivo. 
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4. CONTENIDO:  
 

4.1.  Ingresar al portal institucional. 
https://www.iudigital.edu.co/Paginas/default.aspx 

 

 
 

 

4.2. Seleccionar Campus IUD / Campus Administrativo. 
 

 
 

 

 

 

https://www.iudigital.edu.co/Paginas/default.aspx
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4.3. Ingresar el usuario y contraseña establecidos en el momento de la admisión y dar clic 
en botón “Ingresar”. 
 

 
 
Si olvidó las credenciales, puede dar clic en recuperar contraseña y será notificado al correo 

electrónico que registro en el sistema académico. 

 

4.4. Ubicar el panel de opciones al lado izquierdo, Menú Académico/ Historial / Estudiante. 
 



 

INSTRUCTIVO CANCELACIÓN DE 
ASIGNATURAS 

Código: AD-I-03 

Versión: 01 

 

ELABORO: REVISÓ APROBÓ 

Nombre: Nora Eugenia Franco Muñoz Nombre: Eliana López Alvarez Nombre: Fabian Escudero Salgado 

Cargo: Contratista de Apoyo 
Cargo: Coordinadora de Admisiones, 
Registro y Control 

Cargo: Director de Planeación  

Fecha: 24/09/2022 Fecha: 24/09/2022 Fecha: 24/09/2022 

 
 

 
4.5. Seleccionar el programa en el que estudia y ubicarse en el periodo académica vigente. 
En cada asignatura tiene la opción de cancelar. 
 

 
 

4.6. Si cumple todas las condiciones, justifique el motivo de la cancelación y/o adjunte los 
soportes para el requerimiento. 
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4.7. Dar clic en el botón solicitar y el sistema emitirá un mensaje donde el proceso se 
realizó exitosamente. 
 

 
 
5. HISTORIAL DE CAMBIOS 
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Versión Fecha Descripción del Cambio 

01 24/09/2022 No aplica, primera versión 

 

 

 

 

  


