DIGITAL INSTRUCTIVO DUPLICADO DE

I Digital ONERSITARIA Cédigo: AD-I-14
de Antioquw’a DE ANTIOQUIA DIPLOMA O ACTA DE GRADO Versién: 01

1. OBIETIVO: Realizar proceso para la solicitud de duplicado de diploma o acta de grado
en la Institucién Universitaria digital de Antioquia.

2.  ALCANCE: Inicia con la solicitud del documento y termina con el envio del documento
solicitado por parte del Area de Admisiones, Registro y Control.

3.  DEFINICIONES:

Titulo Académico. Es el reconocimiento expreso otorgado a una persona natural a la
culminacién de un programa, por haber adquirido un saber determinado en la Instituciéon
Universitaria Digital de Antioquia, conforme a lo establecido por la Ley. Para optar a un
Titulo Académico en la IU. Digital.

Articulo 57 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Constancia del Titulo. El otorgamiento de un Titulo se hard constar mediante un Acta de
Grado y un Diploma, que estaran anotados en el libro de Registros de Titulos de la IU. Digital.

Pardgrafo: El libro de Registros de Titulos de la IU. Digital se llevara por parte de la Oficina
de Admisiones y Registro Académico.

Articulo 58 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

ELABORO: REVISO APROBO

Nombre: Nora Eugenia Franco Mufioz Nombre: Eliana Mileidy Lopez Alvarez Nombre: Fabian Escudero Salgado

Cargo: Coordinadora de Admisiones,

Registro y Control Cargo: Director de Planeacion

Cargo: Contratista de Apoyo

Fecha: 10/10/2022 Fecha: 10/10/2022 Fecha: 10/10/2022




D igita I LN:IEE:;:II':?ATNA
de Antioquia E:EGRIATLlooum

INSTRUCTIVO DUPLICADO DE
DIPLOMA O ACTA DE GRADO

Cédigo: AD-I-14

Version: 01

4. CONTENIDO:

4.1. Si requiere un duplicado de acta o diploma de grado, debe de enviar al correo de
grados@iudigital.edu.co los siguientes documentos:

Si es por deterioro o perdida

v' Solicitud por escrito

v' Copia de documento de identidad
v' Constancia de pago (valor definido en el acuerdo de los derechos pecuniarios

establecido para cada vigencia)

Si es por cambio de nombre o sexo

Solicitud por escrito
Escritura publica
Registro Civil

ANENENENEN

La identificacion anterior y actual
Constancia del pago (valor definido en el acuerdo de los derechos pecuniarios
establecido para cada vigencia)

4.2. Ingresar al portal institucional,
Tener presente que solo puede solicitarlo si cumple las condiciones del reglamento

estudiantil, mencionadas en la pdgina 1 del presente instructivo.

https://www.iudigital.edu.co/Paginas/default.aspx

(] @ iudigital.edu.co/PPaginas/detault.aspx
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4.3. Seleccionar Campus IUD / Campus

Administrativo.

-] INSTITUCION L - . » L .
Dlgltal UNIVERSITARIA Nuestra Institucion ~ Oferta IU Digital ~ Docencia  Extension  Investigacion  Bienestar Campus IUD ~
S U DiGiTAL
de Antioguia  be anTioauia

Estudiantes

Empleados

Profesores

Campus Académico
Campus Administrativo

Biblioteca Digital

4.4. Ingresar el usuario y contrasena establecidos en el momento de la admision y dar

clic en botén “Ingresar”.

DIGITAL

de Antioquia oe anTioauia INICIO BUZON

| Digital b D %

Usuario -
. Contrasefa

INSCRIPCIONES /

Recuperar contrasefia

Si olvidd las credenciales, puede dar clic en recuperar contrasefia y sera notificado al correo
electrénico que registro en el sistema académico.
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4.5. Ubicar el panel de opciones al lado izquierdo, Menui Servicios / Financiero / Servicios

Financieros.

o

Financiero

Atencion

Bienestar

Financiero

Servicios Financieros

4.6. Selecciona en Servicio duplicado diploma o duplicado de Acta y dar clic en el botén

liquidar.

Servicios Financieros

Servicio

Duplicado diploma

Valor
48600.0
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4.7. Se listara el servicio en la parte inferior y puede descargar la liquidacién o pagar en

linea.

Servicios Financieros

Servicio
Seleccione... v
Valor
0.0
Programa
ADMINISTRACION DE EMPRESAS (2021-2) v
Valor Valor Imprimir Pagosen Estadode
Servicio Programa Fecha Total Actual Factura Linea Pago Imprimir
Duplicado diploma ADMINISTRACION DE 2022-09-27 48600.0 48600.0 Sin pago -
EMPRESAS
Digital LIQUIDACION
I U in g i Institucion Universitaria Digital de Antioquia OM-08923
e Anticguia BIB:CII_;{;EIS:ISEQ-M_S Posgrados .
IMIVErs) e Antioquia -
Yniversidad de Antioquia, Banco de Occidente CA-409-81704-6 Referencia
NIT: 301168222
| e eieat e 08923810
[r——
TERCERC: Francisco Javier DOCUMENTD: DIRECCION: Carrera 25 a # 38 a 18 casa 177 TELEFONC: CIVDAD: MEDELLIN |
71312 2264615
FECHA COD. PROGRAMA PROGRAMA . ARID PERIODO
20220827 | 108384 ADMINISTRACION DE EMPREEAS 0 a
comeo CONCEFTO VALOR UNITARKD CANTIDAD TOTAL
TECD12 Otros ingresos diversos - - {+) 542600
TOTAL LIGUIDACION £43.600
TOTAL A PAGAR HASTA 20221027 $43.600
RECARGO POR PLAZO 0.0%
TOTAL A PAGAR HASTA 20221027 $43.600
El pago total de su Bquidacién le puede realizar en |as oficinas del Bance de Occidente en efectivo y cheque de gerencia a |3 cuenta de ahorros 409-81704-5. Pago a trawés de FSE desde cuentas comientes y de ahormos
o con tarjets de crédito VISA o MASTERCARD. Corresponsal Efecty convenic 1820 con nimero de referencia de la factura. Todo pago en horario adicional se cobrara con |a tarifa del dia habil siguiente. Factura:
DOCUMENTO PARA EL ESTUDIANTE
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4.8. Formar de pago

Puede realizar el pago a través de las siguientes opciones:

v' Oficinas Banco de Occidente en efectivo y cheque de gerencia, cuenta de ahorros
409-81704-6.

v' Corresponsal EFECTY convenio 1820

v' Pago a través de PSE desde cuentas corrientes y de ahorros o con tarjeta de crédito
VISA o MASTERCARD.

4.9. El Area de Admisiones, Registro y Control expedird dentro de los 20 dias habiles de Ia
fecha del envio del soporte de pago, el documento, previa coordinacidn con el solicitante.

5. HISTORIAL DE CAMBIOS

Version | Fecha Descripcion del Cambio

01 10/10/2022 No aplica, primera versién
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