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1. OBIJETIVO: Realizar proceso de habilitacién de asignaturas, mediante sistema de
informacion Educatic, previo cumplimiento del reglamento estudiantil y preinscripcion con
la facultad.

2. ALCANCE: Inicia con el ingreso a la plataforma Educatic con usuario y contrasefia y
termina con la presentacion del examen de habilitacion en la plataforma Canvas.

3. DEFINICIONES:

Calidad de Estudiante. Se adquiere la calidad de estudiante cuando cumplidos los requisitos
establecidos por la IU. Digital, un aspirante ha sido oficialmente admitido y se ha
matriculado en cualquier programa de la institucion.

Articulo 4 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Prueba de habilitacion. Es aquella que puede presentar el estudiante en asignaturas
reprobadas con una nota final mayor o igual a dos (2.0). Si la prueba de habilitacion es
aprobada se calificara con nota final de tres (3.0), si fuera reprobada la asignatura se
calificard con el promedio entre la nota final de la asignatura y la nota de la de habilitacién.
Estas pruebas tendran las siguientes consideraciones:

La prueba de habilitacién se hara con base en el calendario académico.

Las asignaturas practicas o trabajo de grado no son habilitables.

Las asignaturas de posgrado no son habilitables.

Una asignatura cancelada no es habilitable.

Para presentar pruebas de habilitacion, es indispensable comprobar previamente ante

a Decanatura o quien haga sus veces la cancelacion de los derechos pecuniarios
correspondientes.

o oo oo

f. La nota de una asignatura habilitada afectard el promedio ponderado del periodo
académico.

Articulo 43 Paradgrafo 3 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020
(Reglamento Estudiantil).
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Consideraciones Generales:

v'La prueba de habilitacién se presentarad en las fechas establecidas en el calendario
académico o previa comunicacion a través de una circular y se notificard al correo
electrénico Institucional, previa preinscripcion realizada por el estudiante.

v' El valor de la habilitacién tendrd un costo por asignaturas, independiente del nimero
de créditos. Por favor revisar el acuerdo de los derechos pecuniarios del afio en vigencia.

4. CONTENIDO:

4.1 Ingresar al portal institucional,
Tener presente que solo puede solicitarlo si cumple las condiciones del reglamento
estudiantil, mencionadas en la pagina anterior del presente instructivo.

https://www.iudigital.edu.co/Paginas/default.aspx

C @ Iudigitaledu.co/Paginas/detault.aspx
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4.2 Seleccionar Campus IUD / Campus Administrativo.

-] INSTITUCIEN

Dlgltal UNIVERSITARIA Nuestra Institucion ~ Oferta IU Digital ~ Docencia  Extension  Investigacién  Bienestar Campus IUD ~
SoY pieiaL

de Antioguia e anTioouia

Estudiantes

Empleados

Profesores

Campus Académico
Campus Administrativo

Biblioteca Digital

4.3 Ingresar el usuario y contrasefia establecidos en el momento de la admisién y dar clic
en botén “Ingresar”.

Usuario ‘
[ Digital e D %

de Antioquia  oe anTioauia INICIO BUZON  INSCRIPCIONES

Contrasefia

<=
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Recuperar contrasefia

Si olvidod las credenciales, puede dar clic en recuperar contrasefia y sera notificado al correo
electrénico que registro en el sistema académico.
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4.4 Ubicar el panel de opciones al lado izquierdo, Menu Servicios / Financiero / Servicios

Financieros.

Atencion

Bienestar

Financiero

olicitud Convenio

4.5 Selecciona en Servicio el tipo de habilitacién y dar clic en el botdn liquidar.

Servicios Financieros

Servicio

Habilitaciones Tecnologias

Valor

48000.0
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4.6 Se listara el servicio en la parte inferior y puede descargar la liquidacion o pagar en

linea.

Servicios Financieros

Servicio
Habilitaciones Tecnologias
Valor

48000.0

Servicio Programa

Habilitaciones Tecnologias
SOFTWARE

Digital

de Antiog

iU

80
TEL:8200750 Ext1

TECNOLOGIA EN DESARROLLO DE  2022-009-

Institucién Universi
DIR: CH 10 Sur
Universidad de Antioguia

Liquidar
Valor Valor Imprimir Pagos en Estado de
Fecha Total Actual Factura Linea Pago Imprimir
48000.0 48000.0 Sin pago
25
LIQUIDACION
itaria Digital de Antioguia OM-08920

-3 Pasgrados.
o2 o 103

Banco de Occidente CA-409-81704-6

Referencia

NIT: 801168222 0892061
TERCERC: Francisco Javier R DOCUMENTO: DIRECCION: Carrera 25 a # 38 2 18 casa 177 TELEFONG: CIUDAD: MEDELLIN
71312 2264615
FECHA COD. PROGRAMA PROGRAMA RO PERIODD
2022.08.25 | 107611 TECNOLOGIA EN DESARROLLO DE SOFTWARE 0 o
CODIGO CONCEPTO VALOR UNITARIO CANTIDAD TOTAL
TECO0B Habilitacion Teenoiogias {#) $48.000
TOTAL LIGUIDACION £48.000
TOTAL A PAGAR HASTA 20221025 $48.000
|RECARGO POR PLAZO 0.0%
TOTAL A PAGAR HASTA 20221025 $48.000
El page total de su iquidacian ko pusde realizar en las oficinas del Banco de Octidents en efective y cheque de gersncia a la cusnta de ahonos 409.81704-6. Pago a ravés de PSE desds cusntas corientss y de shomos
o con tajeta de crédilo VISA 0 MASTERCARD. Corresporsal Efecty convenio 1820 con nimen oe referencia de la factura. Todo pago en horario adicional se cobrard con | tarifs ded dia habil sigussnbe. Factura:
DOCUMENTO PARA EL ESTUDIANTE

Importante: todos los estudiantes que son becados y deseen habilitar, debera realizar el
pago por esto concepto, dado que las becas no cubren el valor de las habilitaciones.
Ademas, los valores cambian anualmente segun los derechos pecuniarios establecidos.

Antes de generar el pago de la habilitacion, asegurese de verificar el concepto, el costo y la
fecha de pago de la liquidacion y tener presente que, si bien la factura de liquidacién sale
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con fecha posterior, deberd cancelarse en las fechas establecidas en el calendario o circular
gue se le envia desde la Institucién para efectos de habilitaciones.

4.7 Formar de pago de la habilitacién

Puede realizar el pago a través de las siguientes opciones:

e (Oficinas Banco de Occidente en efectivo y cheque de gerencia, cuenta de ahorros 409-
81704-6.

e Corresponsal EFECTY convenio 1820

e Pago a través de PSE desde cuentas corrientes y de ahorros o con tarjeta de crédito
VISA o MASTERCARD.

4.8 Diligenciar formulario y enviar comprobante de Pago

En los tiempos establecidos por el calendario, por favor diligenciar el siguiente formulario:
https://forms.gle/hRD9fp5SUwiPDtnsAA

4.9 Habilitacién del curso para presentar prueba en la plataforma CANVAS.

La prueba de habilitacion se activard en CANVAS el dia establecido en el calendario
académico y/o circular informativa enviada desde Admisiones, Registro Y Control;
especificando hora y fecha Unica de la presentacion de la prueba.

Tablero

AAA Ambiente Abierto para el Habilitaciones 2021-2 (2022-02-04)
Curso_AAA-Estudiantes-2020. HAB_2021-02_2022-02-04

4,10 Sipresenta dudas del proceso, escriba al correo de admisiones@iudigital.edu.co

5 HISTORIAL DE CAMBIOS
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Version | Fecha

Descripcion del Cambio

01 24/09/2022

No aplica, primera version

ELABORO:

REVISO

APROBO

Nombre: Luisa Fernanda Zapata Agudelo

Nombre: Eliana Mileidy Lopez Alvarez

Nombre: Fabian Escudero Salgado

Cargo: Contratista de Apoyo

Cargo: Coordinadora de Admisiones,
Registro y Control

Cargo: Director de Planeacion

Fecha: 24/09/2022

Fecha: 24/09/2022

Fecha: 24/09/2022




