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1. OBIJETIVO: Realizar la inscripcion al programa de profesional de pregrado: Ingenieria
Mecatrénica, a través de la plataforma Educatic, previo cumplimiento de los requisitos
establecidos en el reglamento estudiantil vigente en la Institucién Universitaria Digital de
Antioquia y de la resolucién académica No. 042 del 08 de julio de 2021 “Por medio de la cual
se establecen los criterios de admision para el programa Académico de Ingenieria
Mecatrénica”.

2. ALCANCE: Inicia con el ingreso a la pagina web de la Institucidon Universitaria Digital de
Antioquia y termina con el pago de los derechos pecuniarios de matricula si es admitido.

3. DEFINICIONES:

La inscripcidn: se denomina inscripcién al acto mediante el cual una persona se registra como
aspirante para ingresar a un programa académico ofrecido por la IU. Digital.

Paragrafo. Toda inscripcion es vélida Unicamente durante el periodo académico al que se
inscribié el aspirante, y su valor no es reembolsable ni transferible a otro aspirante.

Articulo 7 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Requisitos para la Inscripcion a programas de pregrado: los requisitos generales para
ingresar a programas de pregrado, técnico profesional, tecnoldgico y profesional
universitario, son:

e Diligenciar en su totalidad el formulario de inscripcién.

o Fotocopia del documento de identificacién.

o Titulo de bachiller debidamente reconocido por el gobierno colombiano; o, certificado
del plantel educativo donde se indique fecha de culminacién de estudios y fecha estimada de
graduacién. En este caso, el estudiante estd obligado a acreditar el titulo dentro de los cuatro
(4) meses siguientes a la fecha de matricula, de no hacerlo, ésta serd inexistente y
consecuencia de lo anterior, no habra lugar a devolucidn de dinero por concepto de matricula,
e Certificacidn de presentacion de Pruebas de Estado.

Articulo 8 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Requisitos comunes entre niveles de formacion para estudiantes extranjeros.
Independiente del nivel de formacion — pregrado o posgrado - los aspirantes extranjeros
deberan:
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e Allegar la copia del acta de grado o diploma y certificados de notas, debidamente
apostillados por el Ministerio de Relaciones Exteriores o entidad encargada de este tramite
(para paises miembros de Convencidn de la Haya) en el pais de origen; o en su defecto para
los paises que no pertenecen a la Convencién de la Haya, autenticados o sellados por el Cénsul
de Colombia en el pais de origen, y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores de
Colombia.

e Aportar los documentos que no estén en espafiol debidamente traducidos por traductor
oficial.

e Parael caso de estudiantes presenciales o virtuales extranjeros que residan en Colombia,
presentar Visa conforme con los requisitos exigidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores
de Colombia.

e Aportar certificado de cobertura de asistencia médica en Colombia por el periodo
académico con excepcion de estudiantes en modalidad virtual."

Articulo 10 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Aspirante nuevo. Es aquel que aspira por primera vez a cursar un programa académico en la
IU. Digital.

Articulo 12 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Consideraciones Generales:
Este instructivo aplica para la inscripcion al programa de pregrado: Ingenieria Mecatrdnica.
Los requisitos para la inscripcion son:

v' Documento de identidad por ambos lados.

v" Diploma o acta de bachiller, donde se pueda visualizar la fecha de expedicién.

v' Resultado de las pruebas ICFES completas donde se puede visualizar sus nombres y los
respectivos puntajes en las diferentes areas.

v' Fotografia digital, fondo blanco tipo documento. En caso de no tenerla, se puede tomar
una desde su movil, que sea de frente y medio cuerpo.

v Certificado del SISBEN

v" Opcional Certificado electoral vigente.

Nota: Los documentos deben ser por separado, legibles y en archivos PDF.
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Proceso de seleccion y admision
Es importante tener en cuenta que los aspirantes se someteran al proceso de seleccién y
admision de acuerdo con los siguientes criterios:

¥v"  Haber presentado el examen de Estado de la educacién media, Saber 11° (ICFES) y
certificar unpuntaje minimo global de doscientos veinte (220).

¥v"  Los aspirantes que en su prueba ICFES no registran puntaje sino puesto, igualmente
podran realizar su inscripcidn y el equipo encargado del proceso de seleccidén realizard la
respectiva convalidacion.

v"  Disponibilidad de tiempo para desarrollar procesos formativos practicos - PRESENCIALES
que se llevaran a cabo en el Area Metropolitana de la Ciudad de Medellin, el cual no excedera el
20% del plan de estudio.

¥v" Para definir la seleccidn se tendra en cuenta el mérito académico, medido por el puntaje
globalobtenido por el aspirante en el examen de Estado Saber 11° (ICFES), tomando de mayor a
menor los puntajes obtenidos, indicando el estado de "Admitido" y "NO Admitido" de cada
aspirante, segun el caso.

v"  Los listados seran publicados por los medios oficiales de la IU. DIGITAL, en las fechas
establecidas por facultad.

¥v"  Es importante mencionar que el proceso de admisién finalizara una vez el estudiante firme
el compromiso de asistencia a las actividades de prdctica formativa, que se llevara a cabo en el
area Metropolitana de la Ciudad de Medellin, sin exceder el 20% del plan de estudio.

¥" Una vez sea admitido y haya completado todo el proceso, el estudiante iniciard con un
curso nivelatorio de matematicas y el bloque Ser IU Digital, de acuerdo con el calendario
académico.

v"  Elvalor de la matricula es igual a los demas programas profesionales.

¥v"  Quienes deseen realizar proceso de homologacién, deberan enviar correo electrénico a
homologacionesingenierias@iudigital.edu.co realizando la respectiva consulta.

¥v" A continuacion, se comparte el enlace donde encontrard la Resolucion Académica No. 042
del 08 de julio de 2021 “Por medio de la cual se establecen loscriterios de admision para el
programa Académico de Ingenieria Mecatrdnica”.
https://www.iudigital.edu.co/Transparencia/Normatividad/Resolucio%CC%81n%20042%20-
%20Criterios%20de%20admisio%CC%81n%20Ingenieri%CC%81a%20Mecatro%CC%81nica.pdf

En caso de requerir apoyo para llevar a cabo el proceso, podra realizarlo a través de los siguientes
canales de comunicacion:

Correo electrénico: atencionalciudadano@iudigital.edu.co
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Conmutador: 604 520 07 50 ext. 109

4. CONTENIDO:

4.1. Ingresar al portal institucional:
https://www.iudigital.edu.co/Paginas/default.aspx

< C @ iwudigital.edu.co/Paginas/detault.aspx = % 0O
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4.2. Dar clic en Oferta IU Digital, seleccione el nivel de estudio y el programa de Ingenieria

Mecatrodnica.

HP— INSTITUCION
Dlgltal UNIVERSITARIA Nuestra Institucién  Oferta IU Digital ~ Docencia  Extension  Investigacion  Bienestar
DIGITAL
de Antioquia  oe anTioouia

4.3. En la parte inferior de la pagina, dar clic en jInscribete ahora! del programa al que aspira.

)

ilnscribete ahora!
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4.4.Selecciona el tipo de documento, ingrese el numero y seleccione la casilla
correspondiente ¢Es Nuevo?

C # iudigital.educatic.com.co/sao/ingresarDocumentoAspiranteNuevo.do

+ Tipo Documento Cédula

+ Documento

[ ¢Es Nuevo?

42434445|

o @ w w 0O

Es quien, habiendo cumplido los requisitos reglamentarios, ingresa por primera vez a uno de los programas académicos de la Institucién, o que habiendo
estado matriculado en un primer y Unico periodo académico, no haya obtenido calificaciones definitivas.

[ ¢Es Reingreso?

Reingreso: Autorizacion de matricula de un estudiante a la Institucion Universitaria Digital de Antioquia ?IU Digital, después que ha dejado de serlo por uno o

mas semestres.

¢ Es Transferencia o cambio de programa?

Transferencia Externa. Aspirante que tiene derecho acreditar ante la Institucion Universitaria Digital de Antioquia ?IU Digital, las materias cursada y
aprobadas en otra Institucion de Educacion Superior legalmente autorizada de acuerdo con las normas expedidas por el Ministerio de Educacion Nacional de

Colombia

4.5. En la parte inferior preguntan, ¢ Desea realizar el proceso de Inscripcidon?, dar clin en Sl para

continuar.

éDesea realizar el procesc de inscripcién?

4.6. Diligencie el formulario de datos personales, acepte la Autorizacién Habeas Data y finaliza

con opcién Guardar.
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* Tipo Documento

* Primer Nombre

Tarjeta de Identidad

* Fecha Expedicidn Documento

* Comreo Electrénico

* Direccion Residencia
Ciudad
Comuna y Barrio
* Direccion
Numero

Seleccio v 0

Numero de Hermanos

Lugar de Kacimienic
Cindag
Argenting - BUENOS AIRES
LOMY SE SNE 02 652 P
P at ~

* Documento

18936484848

Segundo Mombre

* Ciudad Expedicion
Seleccione...
Libreta Militar

* Confirmar Correo

Seleccione...

Seleccione...

Letra

Lugar que ocupa

0

ALMIRANTE BROWN
giama

i O €2 Drograma

Ver mas

* Primer Apellido

* Teléfono
0000000 ext
* Estado Civil
SOLTERO(A)
Nimero Letra
Seleccio v | 0
Movil

Segundo Apellido

* Tipo de Transporte

PARTICULAR w

* Compaosicidn Familiar

Numero

0

Conyuge

Otras caracteristicas

* Fecha de Nacimiento

4.7. Selecciona SEDE IU. DIGITAL y filtre el Nivel estudio pregrado, espere que la pagina cargue
los programas a ofertar y ubiquese en la ingenieria Mecatronica para seleccionarla con el botén

+
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Blsqueda de Programas Abiertos

Filtrar por Sede Filtrar por Nivel de Estudio

SEDE: IU DIGITAL w PROFESIOMAL v

Lista de programas con aspiraciones abiertas

Aho Perioda Programa Tipo de Grupo Requiere pago Inscripcion? Perfil Seleccionar Descargar
2023 1 ADMINISTRACION DE EMPRESAS Cohorte 1-2023 u
2023 1 ADMINISTRACION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO Cohorte 1-2023 u ﬂ E
2022 1 CIENCIAS AMBIENTALES Cohorte 1-2023 u
2023 1 I[NGENIERfA MECATRONICA I Cohorte 1-2023 u E
2022 1 PUBLICIDAD ¥ MERCADEQ DIGITAL Cohorte 1-2023 u
2023 1 TRABAID SOCIAL Cohorte 1-2023 u

4.8. Espera que la pdgina se actualice y haga clic en “Seleccionar”.

Su informacion personal ha sido registrada con éxito. Continite con el registro de informacion académica haciendo clic en el boton —seleccionar- de color azul, que encontrara en frente del
programa seleccionado.

La Aspiracién se ha realizado correctamente. Debe dar clic al botén seleccionar para continuar el proceso.

Lista de Aspiraciones realizadas

Tmprimir Ingresar
" Pagos En Linea Seleccionar Cambiar

Dependencias Programa Fecha Aspiracién  Afo
e res! w Factura Solicitud

ADMINISTRACION €N SEGURIDAD Y o . . ~ -
SALUD EN ELTRABAIO

Contables

4.9. Ingresa los documentos obligatorios:
Seleccione el tipo de documento solicitado, adjunte el archivo digital y clic en el botdn “Ingresar”.
Repita la accién con cada uno de los documentos:

Documento de identidad, acta de grado o diploma de bachiller, pruebas ICFES, fotografia tipo
documento en fondo blanco, certificado del SISBEN y es opcional el certificado electoral vigente.
Dar clic en el botén SIGUIENTE.
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Adjunte los documentos requeridos en PDF, JPG o GIF: Pregrado: Documento de identidad, acta o diploma de bachiller, Foto (2x4) fondo blanco Tenga en
cuenta gue toda la informacién gue usted ingrese a nuestro sistema sera susceptible de verificaciéon por parte de la institucién.

*)Campo Obligatorio

=Documentos Requeridos Archivo (Imagen en formato gif, jpg. pdf, png)

Seleccione

nar archive | Ningunc archivo selec.
Lista de Documentos Entregados

Nombre del Archivo

z
n%

Descuents Electoral

Documento de Identidad

b

Fotocopia Acta de grade o Diploma de Bachillerato

Fotocopia de |a Constancia del Sisben

DENH

Fotografia digital tipe documenta fondo blanco

Pruebas ICFES o Certi Inscripcién ICFES 15/02/2020

b

ol

115

el
T
£
:

4.10. Diligencie la Informaciéon Académica

Datos requeridos de la institucién educativa donde terminé el bachillerato, después de finalizar,
clic en el botén GUARDAR.

Luego seleccione en la casilla del curso el grado 112 y el afio de graduacion. Se recomienda
oprimir el icono Nuevo, se digita el nombre del colegio, clic en botén+ y por Ultimo SIGUIENTE.

Informacién requerida de la institucién donde se termin el bachillerato

() Campa Obligatorio
Espedialidad

Metodologia Idioma Enfasis
ACADEMICO +  EDUCACION TRADICIONAL « | Ninguno v
Valor Pensién Sector Secial Se validé el bachillerato
0.0 Pdblica ~ o
Jomada Calendario Caracter
oIURNA v calEnpaRIo A v PusLico -
Informacién de las instituciones en las que se cursé el bachillerato
Sila institucion no ssts enla fista, d click an Nuavo para ingresarla
Curso Affo en que s cursd - Institucién
1 ~| 2008 « | LE.SAN MARCOS m
Lista de cursos de bachillerato
== ano Tnstitucitn Eriminar
1 2008 LE, SAN MARCOS n

4.11. Informacion ICFES:

Digite el afo de presentacidn, tipo de prueba, nimero de registro (SNP), puntaje global o puesto

y adjunte los resultados de las pruebas del ICFES. En caso de no tenerlo puede descargarlo en el
siguiente enlace:

https://www.icfes.gov.co/web/quest/resultados-examen-saber-11%C2%B0

Seleccione cada area de conocimiento y digite el puntaje del ICFES, dar clic en el BOTON + para
agregarlo y visualizard de inmediato la informacién que digito.
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Importante: La informacién que se ingresa a nuestro sistema sera susceptible de verificacion por
parte de la Institucion.

1*) CEMpu UDngawng

- Afio de ICFES Semestre de ICFES Area ICFES Puntaje Area ICFES
2003 v 2 ~
Seleccione. w
- Tipo de Prueba de estado SNP estudiante (Cddigo ICFES)
- Arsa ICFES * Puntaje Area ICFES
Saber 117 (Antes ICFES) 2000(1) hasta 2005 v AC-200
+ Puntaje Global FLosaRs e
300.0 MATEMATICAS &7
= Adjuntar Archivo
LENGUAJE 53

Seleccionar archivo | Ningune archivo selec.

Limpar FISICA 45
icefes_diego.pdf

JREEEE TR
pooEDEDEL:

BIOLOGIA 35
HISTORIA [
GEOGRAFIA 55
QUIMICA 23
INGLES 23

Regresar  3/5  Siguiente
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4.12. Informacion Complementaria:

Diligencie en su totalidad este campo para validar incentivos, becas y solicitudes del Ministerio
de Educacién Nacional, es de suma importancia esta informacion. Después dar clic en el botén
SIGUIENTE para finalizar.

&8 Infermacidn Complementaria Persona

Esta informacidn es solicitada por el Ministzric Educacién Nacional
} Campo Obligatorio

=3gina Web Persona

* Tiene discapacidad 7 * Tipo de discapacidad
~
* Partenece a poblacién gue requizre educacidn especial = iSufragd en las Ukimas elecciones?
Mumero de personss en |3 familia Mimero de aportantes a la familiz
o
ngrescs familiares M® de hermanos con educs uperior
0 o
™F de pensiones escolares en la familia
~
* ¢Habita en vivienda propia?
Tipo de vivienda
~
n slkguna frontera? © Eizben
' w
* Mivel educative Madre * Mivel educative Padre
~ ~
* Grupo étnice
Mo infama | Seleccione ~
* i Es victima del conflicto armado?
Ubicacion de conflicto
Pais Departamento Ciudad
Q,
* ;Considera que pernensce 3 un grupo vulnerable? ® iFPertenece 3 un resgusrdo indigens?
Grupo vulnerable {si pertenace a unc} Mombre del resguarde indigena (si pertensce a una)
Distinciones Actwidades no Académicas
o g
iPergue decidid estudiar 2n la institucién? Razdn para estudiar 2l programa
rd g
Hobbies Descripcion
g g
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4.13. Lea detenidamente y en su totalidad el Contrato de Matricula

cunRTA:

Smrensmen qua R e v asapes as SArminaE y Cardiscens ¥ A Sl SEtASiacias an &l Sareras smtarier.

Descargs nuestra AFP y

notificsciones sol

o Appstore

Ademzs podras estar enters: e todas kas noticias de IUDIGITAL

Cordial saluda

Departaments Académico

4.14. Después de aceptar en contrato, dirijase en la parte inferior derecha, de clic en
SIGUIENTE, donde finalizara el registro.

A Advertencia!

Usted ha finalizado con éxite el proceso de inscripcion en Linea. Por favor revise el correo enviado
con Ias fechas & tener en cuenta durante el procaso.

Regresar = 3/3  Siguiente
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4.15. Se recomienda dar clic en el botén SALIR. Recuerde revisar los mensajes no deseados o

Spam.

Los programas académicos de la |U Digital son en modalidad virtual, cada estudiante determina de forma auténoma el horario en que realizara sus actividades de

formacion

Inscripcion Nuevo

Es quien, habiendo cumplido los requisitos reglamentarios, ingresa por primera vez a uno de oS programas académicos de la Institucion, o que habiendo estado
matriculado en un primer y Gnico periodo académico, no haya obtenido calificaciones definitivas

Busqueda de Programas Abiertos
Filtrar por Sede

Seleccione.. v

Lista de programas con aspiraciones abiertas

Filtrar por Nivel de Estudio

Seleccione...

Ninguna fila encontrada

4.16. Una vez finalizado el proceso de inscripcién, deberd esperar que la Institucién
publique la lista de los admitidos, de acuerdo con el calendario establecido para el programa
de Ingenieria Mecatrdnica y le indicard el proceso a seguir.

5. HISTORIAL DE CAMBIOS

Version | Fecha Descripcion del Cambio
01 11/10/2022 No aplica, primera versiéon
ELABORO: REVISO APROBO

Nombre: Nora Eugenia Franco Mufioz

Nombre: Eliana Mileidy Lopez Alvarez

Nombre: Fabian Escudero Salgado

Cargo: Contratista de apoyo

Cargo: Coordinadora de Admisiones,
Registro y Control

Cargo: Director de Planeacion

Fecha: 11/10/2022

Fecha: 11/10/2022

Fecha: 11/10/2022




