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1. OBIJETIVO: Realizar el reingreso a la Institucidn a través de la plataforma Educatic,
previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el reglamento estudiantil.

2. ALCANCE: Inicia con la solicitud formal ante la facultad donde realizara el reingreso y
termina con el pago de los derechos pecuniarios de matricula.

3. DEFINICIONES:

Pérdida de la calidad de estudiante: se pierde la calidad de estudiante en la IU. Digital, en
los siguientes casos:

a. Por completar el plan de estudios del programa académico.

b. Cuando no se hace uso del derecho de renovacién de matricula, de acuerdo con los
plazos establecidos por la institucidn.

c. Cuando el estudiante cancela la matricula en forma voluntaria, acogiéndose a lo
establecidos en el paragrafo 4 del articulo 6 del reglamento estudiantil.

d. Por rendimiento académico deficiente durante dos periodos académicos
consecutivos, segun lo establecido en el Capitulo VIl del Acuerdo Directivo Nro. 079 del
19 de noviembre de 2020 (Reglamento Estudiantil).

e. Por faltas disciplinarias segun lo establecido en el Capitulo Xll del reglamento
estudiantil.

Paragrafo 2. Cuando se pierda la calidad de estudiante por bajo rendimiento académico,
se podra solicitar reingreso desde el siguiente semestre, y la Institucidon deberd garantizar
un proceso de acompanamiento académico especial, que serd reglamentado por el
Consejo Académico. El reingreso por bajo rendimiento académico, se solicita a la
Institucion por Unica vez.

Pardgrafo 3. La persona que haya perdido la calidad de estudiante como consecuencia de
una sancién disciplinaria podra solicitar nuevamente la admisién a la institucién una vez
transcurrido el término de la sancién, segin lo establecido en el Capitulo Xl del
reglamento estudiantil y el tipo de falta.

Articulo 6 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).
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Aspirante de reingreso: es la persona que estuvo matriculada en algun programa de la
Institucidon en cualquier semestre, cuenta con el correspondiente registro académico de al
menos un periodo, independientemente del nimero de créditos cursados y canceld
reglamentariamente su matricula, o estuvo sancionado académica o disciplinariamente y
solicita continuar sus estudios en la Institucion.

Articulo 12 literal b) del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020
(Reglamento Estudiantil).

Reingreso. Se entiende por reingreso la autorizacién de matricula de un estudiante a la
IU. Digital, después que éste haya perdido su calidad de estudiante.

Paragrafo 1. La aprobaciéon de las solicitudes de reingreso, estaran sujetas a las
restricciones definidas en los pardgrafos 2 y 3 del Articulo 6 del reglamento estudiantil.

Pardgrafo 2. Las solicitudes de reingreso estaran sujetas a la vigencia de los registros
calificados de los programas. Un programa con registro vencido no tendra reingresos.

Paragrafo 3. Los reingresos seguiran el procedimiento definido por admisiones y registro y
las fechas definidas en el calendario académico.

Paragrafo 4. Los estudiantes que reingresen se acogerdn al plan de estudios vigente del
programa vy las normas vigentes de la IU. Digital. Las asignaturas cursadas y aprobadas
podran ser homologadas con base en el plan de estudios vigente del programa.

Articulo 37 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Consideraciones Generales:

v' Si el estudiante fue becado o contd con algun beneficio, deberd consultar al correo de
Bienestar: sobre el estado de su beca,
teniendo en cuenta el manual operativo del programa al que pertenece (Pregrados y
Tecnologias).

v' Se recomienda hacer la inscripcidon por reingreso por la plataforma Educatic, una vez
sea aprobada la solicitud por parte de la facultad.
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Los requisitos para la inscripcion son:

v' Documento de identidad por ambos lados.

v' Diploma o acta de bachiller, donde se pueda visualizar la fecha de expedicién.

v' Resultado de las pruebas ICFES completas donde se puede visualizar sus nombres y
los respectivos puntajes en las diferentes areas.

v'  Fotografia digital, fondo blanco tipo documento. En caso de no tenerla, se puede
tomar una desde su mdvil, que sea de frente y medio cuerpo.

v Certificado de SISBEN.

v' Opcional dltimo certificado electoral.

Nota: Los documentos se deben adjuntar por separado, legibles y en archivos PDF.

4. CONTENIDO:

4.1. Realizar solicitud formal:
Primero recuerda, si eres becado consultar a bienestar la viabilidad de reingresar con la
beca que tenia al correo promocionsocioeconomica@iudigital.edu.co

Ademas, el estudiante enviara por correo un comunicado firmado digitalmente, con todos
tus datos personales: nombres y apellidos completos, nimero de documento de
identidad, programa que desea retomar; al Consejo de Facultad de tu programa,
especificando los intereses de continuar el semestre, para que tu caso sea evaluado de
manera concisa.

Se comparte los correos de las facultades:

Facultad Ingenierias: auxingenierias@iudigital.edu.co
Tecnologia en Desarrollo de Software.

Tecnologia en Gestidn Catastral y Agrimensura.
Ingenieria Mecatronica.

Especializacion en Programacion Aplicada.
Especializacion en Big Data.

Facultad Administracion: auxadministracion@iudigital.edu.co
Administracién de Empresas Turisticas y Hoteleras.
Administracién en Seguridad y Salud en el trabajo.

Publicidad y Mercado Digital.
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Administraciéon de Empresas.

Tecnologia en Gestidn Comercial Agroempresarial.
Especializacion en Formulacion y Evaluacion de Proyectos.
Facultad Ciencias basicas: auxbasicas@iudigital.edu.co
Ciencias Ambientales.

Trabajo Social.

Tecnologia en Desarrollo Comunitario.

4.2.Ingresar al portal institucional:
https.//www.iudigital.edu.co/Paginas/default.aspx

C @ udigitaledu.co/laginas/detault.aspx = % 0O

®,GOV.CO

Oferta Unidades Bienestar Vicerrectoria de Nuestra Atencion a
P INSTITUCION 2 Transparencia
|g 1tal Shversitania Educativa  Académicas  Institucional Extension Institucion la Ciudadania
I DIGITAL

de Antioquia ok anTicouia

* * INSTITUCION
Digital Giversrin. Programas

de Antioquia oe anTiooUIA

SIS SIS S SIS ' Tecnolégicos

: , Programas
cRI P . Profesionales

Programas
Ao Pacaracdn

4.3. Dar clic en Oferta IU Digital, seleccione el nivel de estudio y el programa al que desea

cambiarse.
. . INSTITUCION X i . » L )
Dlgltal UNIVERSITARIA Nuestra Institucién ~ Oferta IU Digital ~ Docencia  Extension  Investigacion  Bienestar
DIGITAL
de Antioquia  oe anmioaua
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4.4. En la parte inferior de la pagina, dar clic en jlnscribete ahora! del programa al que

aspira.

ilnscribete ahora!

4.5. Selecciona el tipo de documento, ingrese el numero y seleccione la casilla

correspondiente ¢Es reingreso?
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ERIngresar Documento de Identidad

= Tipo Documento Cédula

= Documento 103661

[0 <Es Muavo?

Es quien, habiendo cumplido los requisitos reglamentarios, ingresa por primera vez a uno de los programas académicos de la Institucién, o que habiendo
estado matriculado en un primer y Unico periodo académico, no haya obtenido calificaciones definitivas.

:Es Reingreso?

Reingreso: Autorizacion de matricula de un estudiante a la Institucion Universitaria Digital de Antioquia ?IU Digital, después que ha dejado de serlo por unc o

mas semestres.

[ £Es Transferencia o cambio de programa?

Transferencia Externa. Aspirante gque tiene derecho acreditar ante la Institucién Universitaria Digital de Antioquia ?IU Digital, las materias cursada y
aprobadas en otra Institucién de Educacion Superior legalmente autorizada de acuerdo con las normas expedidas por el Ministerio de Educacion Nacional de

Colombia
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4.6 El sistema traerd la informacion de tipo de documento, nimero de documento,
nombres, apellidos y en la parte superior el correo electrénico, dar clic en GUARDAR para
continuar. Tener presente que si los datos estdn incorrectos deben de comunicarse con la

institucion para la actualizacion.

EH Nuevo Interesado

La informacion del procese se informara por correo electrénico a sandra.alvarez@educatic.com.co

Si desea modificar los datos lo puede realizar desde el portal institucional https://iudigital.educatic.com.co

Por favor ingrese su correoc personal, celular y teléfono. Tenga en cuenta que esta informacion es importante para que la institucion pueda comunicarse con

usted.

(*) Campo Obligatorio

* Tipo Documento

Pasaporte v AV12345

* Primer Nombre

Jazmin

Ver mas._

* Documento

Segundo Nombre

* Primer Apellido

Aria

Segundo Apellido

Prueba

4.7. Selecciona SEDE IU. DIGITAL y filtre el Nivel estudio: profesional o tecnoldgico, espere
gue la pagina cargue los programas a ofertar y seleccione con el botén +

Busqueda de Programas Abiertos

Filtrar por Sede

SEDE: IU DIGITAL v

Lista de programas con aspiraciones abiertas

Filtrar por Nivel de Estudio

PROFESIONAL

Afio  Perioda Programa Tipo de Grupa Requiere pago Inscripcién? Perfil Seleccionar Descargar
2022 2 ADMINISTRACION DE EMPRESAS TURISTICAS Y HOTELERAS Cohorte 2- 2022-2 u E
2022 2 ADMINISTRACION DE EMPRESAS Cohorte 2- 2022-2 u

2022 2 ADMINISTRACION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO Cohorte 2- 2022-2 u
2022 2 CIENCIAS AMBIENTALES Cohorte 2- 2022-2 u E
2022 2 INGENIERIA MECATRONICA Cohorte 2- 2022-2 u E
2022 2 PUBLICIDAD Y MERCADEO DIGITAL Cohorte 2- 2022-2 u E
2022 2 TRABAJO SQCIAL Cohorte 2- 2022-2 u E

ELABORO: REVISO APROBO

Nombre: Nora Eugenia Franco Mufioz

Nombre: Eliana Mileidy Lopez Alvarez

Nombre: Fabian Escudero Salgado

Cargo: Contratista de Apoyo

Cargo: Coordinadora de Admisiones,
Registro y Control

Cargo: Director de Planeacion

Fecha: 10/10/2022

Fecha: 10/10/2022

Fecha: 10/10/2022




Digital twvesmis
de Antioquia gIEGJ:-\T;'Il'-IOGUIA

. Cadigo: AD-1-09
INSTRUCTIVO INSCRIPCION

REINGRESO Versién: 01

4.8. Espera que la pagina se actualice y haga clic en “Seleccionar”.

Su informacién personal ha sido registrada con éxito. Continiie con el registro de informacién académica haciendo clic en el botén -seleccionar- de color azul, que encontrara en frente del
programa seleccionado.

La Aspiracién se ha realizado correctamente. Debe dar clic al botén seleccionar para continuar el proceso.

Lista de Aspiraciones realizadas
ks
£Es  Transferencia Imprimir Ingresar

Fecha Aspiracién  Afio  Periodo Fecha Entrevista Pagos En Linea Seleccionar Cambiar

Dependencias Programa
e — Reingreso? o cambio de Factura Solicitud

programa?

Facultad de Ciencias =
ADMINISTRACION EN SEGURIDAD Y
Administrativas, Econémicas y 17/05/2022 2022 H No si

Contables .

SALUD EN EL TRABAID

4.9. Ingresa los documentos obligatorios:
Seleccione el tipo de documento solicitado, adjunte el archivo digital y clic en el botén
“Ingresar”. Repita la accién con cada uno de los documentos:

Documento de identidad, acta de grado o diploma de bachiller, pruebas ICFES, fotografia
tipo documento en fondo blanco, certificado del SISBEN y es opcional el certificado
electoral vigente. Dar clic en el botén SIGUIENTE.

Adjunte los documentos requeridos en PDF, JPG o GIF: Pregrado: Documento de identidad, acta o diploma de bachiller, Foto (2X4) fondo blanco Tenga en
cuenta gue toda la informacién que usted ingrese a nuestro sistema sera susceptible de verificacion por parte de la institucion.

(*)Campo Obligatorio

*Documentos Requeridos Archivo (Imagen en formato gif, jpg. pdf, png)

Seleccione v Ninguno archivs selec.

Lista de Documentos Entregados
Nombre del Archivo Descargar Eliminar
Documento de Identidad
Fotocopia Acta de grado o Diploma de Bachillerato B
Fotocopia de la Constancia del Sisben
Fotogrsfia digital tipe documents fonde blancs
Pruebas ICFES o Certi Inscripcién ICFES 15/02/2020
Regresar = 1/5  Siguienie
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4.10. Diligencia la Informacién Académica

Datos requeridos de la institucion educativa donde termind el bachillerato, después de
finalizar, clic en el boton GUARDAR.

Luego seleccione en la casilla del curso el grado 112y el aiio de graduacién. Se recomienda

oprimir el icono Nuevo, se digita el nombre del colegio, clic en botén+ y por ultimo
SIGUIENTE.

Informacién requerida de la institucién donde se terming el bachillerate

{*) Campo Obligatorio

Especialidad Metedologia Idioma Enfasis
ACADEMICO v EDUCACION TRADICIONAL v Hinguno ~
Valor Pensidn Sector Social Se validé el bachillerato
0.0 Piblica v g
- Jomada Calendario Caracter
DIURNA v CALENDARIO A v PUBLICO v
Informacién de las instituciones en las que se cursé el bachillerato |
Si la institucién no esta en la lista, de click en Nueve para ingresarla
Curso + Afio en gue se curso = Institucion
" v 08 ~ | LE. SAN MARCOS
Lista de cursos de bachillerato
Curso Ao Institucion Eliminar
11 2008 LE, SAN MARCOS “

4.11. Informacidn ICFES:

Digite el afio de presentacioén, tipo de prueba, numero de registro (SNP), puntaje global o
puesto y adjunte los resultados de las pruebas del ICFES. En caso de no tenerlo puede
descargarlo en el siguiente enlace:
https.//www.icfes.gov.co/web/qguest/resultados-examen-saber-11%C2%B0

Seleccione cada area de conocimiento y digite el puntaje del ICFES, dar clic en el BOTON +
para agregarlo y visualizara de inmediato la informacién que digito.
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Importante: La informacidon que se ingresa a nuestro sistema sera susceptible de
verificacidn por parte de la Institucién.

BE Informacién ICFES

Diligencie |a informacion solicitada y adjunte &l archive de sus pruebas SABER 11, antes ICFES, del siguiente Link de consulta de resultados:

http: / fwww.icfesinteractivo.gov.co/ resultados. php

Tenga en cuents que toda la informacidn que usted ingrese a nuestro sistema serd susceptible de verificacidn por parte de 1a institueidn.

Esta informacidn es seficitada par el Ministzric Educacién Nacisnal

{*) Campo Obligatoric

[ Registro ICFES

[ Areas ICFES

B ~ Area ICFES Puntaje Area ICFES
= Afo de ICFES + Bemestre de ICFES
2004 i hd Seleodone... W n
ado + SNF estudiante {Codigoe ICFES) i
+ hrea HOFES * Puntaje Area KFES Editar Barrar
§ 2000{1) hasta 2005 w* | ACZ00402523445
MATEMATICAS 43 u
458 INGLES 34 “
= Adjuntar Archivo
FrLOs0RA 34 - l l
Instructivo...ica (1) pdf
Limgkar LENGUATE 34 n
BICLOGLA 3 u
EEOGRAFLA 34 u
quiMica 34 u
HISTORIA =] “
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4.12. Informacién Complementaria:

Diligencie en su totalidad este campo para validar incentivos, becas y solicitudes del
Ministerio de Educacién Nacional, es de suma importancia esta informacién. Después dar

clic en el botdn SIGUIENTE para finalizar.

ELABORO: REVISO

APROBO

Nombre: Nora Eugenia Franco Mufioz Nombre: Eliana Mileidy Lopez Alvarez

Nombre: Fabian Escudero Salgado

Cargo: Coordinadora de Admisiones,

Cargo: Contratista de Apoyo Registro y Control

Cargo: Director de Planeacion

Fecha: 10/10/2022 Fecha: 10/10/2022

Fecha: 10/10/2022




INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DIGITAL

DE ANTIOQUIA

Digital

de Antioquia

. Cadigo: AD-1-09
INSTRUCTIVO INSCRIPCION

REINGRESO

Version: 01

HE Informacidn Complementaria Persona

Esta informacidn es soficitada por el Ministerio

} Campo Obligatario

=3gina Web Fersona

*® dz pensiones escolares en la familis

* :iHabits en vivienda propia?

* Tipo d= vivienda

educative Madre

* ;Es wictima del conflicto armado?

Ubicacion de conflicio

Pais

* ;Considera que perensce 3 un grupo vulnerable?
Grupo wulnerable {si pertensce a unc}

Distinciones

iPorgue decidid estudiar 2n |z institucidn?

Hobbies

4.13.

Educacién Macional

* Tipo de discapacidad

® iSufrago =n las dRimas elscciones?
Nimero d= sportantes a la famiia
0
N® de harmanos con educac superior
]

wienda tiene deudss?

Cepartamento

Ciudad

® iFertenece 3 un resguardo indigena?

Nombre del resguardo indigena {si pertensce a una)

Actwidades no Acsdémicss

ACEPTAR. (Puede leer y conocer el contrato en este instructivo).

Lea detenidamente y en su totalidad el Contrato de Matricula y haga clic en
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Smcamemee qus e laide v acepts lan términas  cardiseaes v las cthnies astash

-

o de todas kas noticias de IUDIGITAL.

Ademss podras es

Cordial saluda.

Departamento Académico

4.14. Después de aceptar en contrato, dirijase en la parte inferior derecha, de clic en
SIGUIENTE, donde finalizara el registro.

A Advertencial

Usted ha finalizado con éxite el proceso de inscripcion en Linea. Por favor revise el correo enviado

con las fechas a tener en cuenta durante el proceso

4.2 4.15. Se recomienda dar clic en el boton SALIR. Recuerde

deseados o Spam.

Regresar | 3/3

Siguienie

revisar los mensajes no
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Los programas académicos de la IU Digital son en modalidad virtual, cada estudiante determina de forma auténoma el horario en gue realizara sus actividades de

formacion

Inscripcion Nuevo

Es quien, habiendo cumplido Ios requisitos reglamentarios, ingresa por primera vez a uno de los programas académicos de la Institucion, o que habiendo estado
matriculado en un primer y Gnico periodo académico, no haya obtenido calificaciones definitivas.

Blsqueda de Programas Abiertos
Filtrar por Sede

Seleccione. ~

Lista de programas con aspiraciones abiertas

Filtrar por Nivel de Estudio

Seleccione. ~

4.16. Descargar la Liquidacion de matricula
Cuando sea admitido al correo personal recibird un usuario y clave para ingresar al
sistema de informacién, de lo cual busque el panel de opciones al lado izquierdo, Menu
Servicios / Financiero / Financiero.
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Digital

© Atencién

% Bienestar

2] Financiero

@ Solicitud Convenio

4.17. Medio de pago

Saludo Rector. Jasson de |a Rosa Isaza

& »

Ver mas ta.. Compartir
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Tendrd habilitada las opciones para descargar e imprimir la factura de matricula o pagar

por PSE
Pagos en Linea
thplacetopay
Estado del Afio  Periodo Fecha de Eertes
Afio Periodo Estudiante Programa oM OM  Estado de Pago Pago Imprimir
2022 1 Estudiante Prematriculado  TECNOLOGIA EN DESARROLLO DE 2022 1

Pendiente por Pagar ~ 29/11/2021 n

4.18. Revisa los valores de matricula para el periodo vigente, desde el icono de la
impresora

SOFTWARE

%

En caso de haber adjuntado el certificado de votacion de las ultimas elecciones y no verlo
reflejado en la liquidacion de matricula el concepto de “Descuento electoral” (10% del
valor de la matricula) envié un correo a admisiones@iudigital.edu.co adjuntando el
certificado electoral, antes de realizar el pago de matricula dentro de las fechas
establecidas.

FACTURA DE VENTA

I U .D Iglta I Institucitn Universitaria Digital de Antioquia FED-01843
e Antioqu L= BIR_:CII_LE:ISgrﬁUe_-M_E Fosgrados Ba de Occidente CA409.817
niversi e Antioquia nco de Occidente - 04-6 .
TEL:5200750 Ext102 o 103 Referencia
NIT: 301168222
018439102
TERCERO: Francisco Javier DOCUMENTO: DIRECCION: Carrers 25 a # 38 2 18 casa 177 TELEFONO: ClIUDAD: MEDELLIM
71.212 2264615
FECHA COD. PROGRAMA PROGRAMA 2RO PERICDOC
20220724 107811 TECHOLOGIA EN DESARROLLO DE SOFTWARE 2022 2
cODIGO CONCEPTO VALOR UNITARIO CANTIDAD TOTAL
Mooz Papo Matriculs - Matriculas Tecnologias Rodrigues Sierra Francisco Javier - T1312758 - TECNOLOGIA EN - - (#) $1.000.000
MoD4 Sepuros Tecnologias - - (+) 52.800
TECO05 Descuento slectoral Tecnologias - - {-) 350.000
TECO015 Matriculs 50% Créditos Art. 28 Tecno - - (-} 5500.000
TOTAL LIQUIDACION $458 800
TOTAL A PAGAR HASTA 20220328 $458.800
RECARGO POR FLAZO 0.0%
TOTAL A PAGAR HASTA 20220828 $458.800
DOCUMENTO PARA EL ESTUDIANTE
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4.19. El pago correspondiente, lo puede realizar a través de las siguientes opciones:

v' Oficinas Banco de Occidente en efectivo y cheque de gerencia, cuenta de ahorros

409-81704-6.

v' Corresponsal EFECTY convenio 1820
v' Pago a través de PSE desde cuentas corrientes y de ahorros o con tarjeta de crédito
VISA o MASTERCARD, donde ingresard sus datos personales, seleccionar la forma de pago

y autorizar la transaccion.

Si presenta alguna novedad en la legalizacién de la matricula, conserve el comprobante de
pago o la transaccién. Puede escribir a recaudos@iudigital.edu.co para la respectiva

validacion.

HISTORIAL DE CAMBIOS

Version | Fecha Descripcion del Cambio
01 10/10/2022 No aplica, primera version
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