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1. OBIJETIVO: Realizar la transferencia externa a través de la plataforma Educatic previo
cumplimiento de los requisitos establecidos en el reglamento estudiantil vigente en la Institucion
Universitaria Digital de Antioquia.

2. ALCANCE: |Inicia con la inscripcién por transferencia externa en la plataforma Educatic y
termina con el pago de los derechos pecuniarios de matricula.

3. DEFINICIONES:

Aspirante transferencia Externa: es quien acredite ante la IU. Digital, asignaturas cursadas y
aprobadas en otra institucion de educacién superior nacional o extranjera que esté legalmente
acreditada en Colombia con base en los requerimientos expedidos por el Ministerio de Educacion
Nacional.

Articulo 12 literal d. del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Transferencia externa. Es el derecho que se tiene para acreditar ante la Institucidn Universitaria
Digital de Antioquia, las materias cursadas y aprobadas en otra Institucidon de Educacién Superior
nacional o extranjera legalmente autorizada de acuerdo con las normas expedidas por el
Ministerio de Educacion Nacional en Colombia o por las autoridades competentes del pais
respectivo.

Articulo 35 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Consideraciones Generales:

e |a transferencia externa, se debe solicitar en los tiempos establecidos en el calendario
académico y tendrd respuesta en 30 dias habiles cuando solicite proceso de homologacion.

e FEl estudiante de transferencia externa que solicita proceso de homologacion debera cancelar
el estudio de homologacién, seguin lo estipulado en el acuerdo de los derechos pecuniarios
vigente, previo cumplimiento del envio de los documentos solicitados por el area de
homologaciones de la respectiva facultad.

e Posterior a esto, la coordinacion valida los documentos entregados y si cumple con todo lo
estipulado por la Institucién, ingresa a realizar el estudio de homologacion vy al aspirante le
llegard un correo informandole: la admisién, el paso a paso de como descargar la liquidaciénde
matricula y la del estudio de homologacidn, y el usuario y su clave.

e FEl estudio de homologacion se hace en un término no mayor a 30 dias calendario.
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Los requisitos para la inscripcion son:

v' Documento de identidad por ambos lados.
v" Diploma o acta de bachiller, donde se pueda visualizar la fecha de expedicién.

v' Resultado de las pruebas ICFES completas donde se puede visualizar sus nombres y los
respectivos puntajes en las diferentes areas.

v Fotografia digital, fondo blanco tipo documento. En caso de no tenerla, se puede tomar una
desde su movil, que sea de frente y medio cuerpo.

v" Certificado del SISBEN.

v' Cuenta de Servicios Publicos vigente, legible direccion y estrato.
v' Opcional dltimo certificado electoral.

Nota: Los documentos deben ser por separado, legibles y en archivos PDF.

4. CONTENIDO:

4.1. Realizar solicitud formal:

Imprima el formato que se anexa al final de este instructivo “AD-F-01 SOLITUD DE
TRANSFERENCIA Y HOMOLOGACION”, diligenciar los datos solicitados y envielo a la Facultad
Académica correspondiente de su programa con copia a admisiones@iudigital.edu.co

Se comparte los correos de las facultades:

Facultad Ingenierias: homologacionesingenierias@iudigital.edu.co
Tecnologia en Desarrollo de Software.

Tecnologia en Gestidn Catastral y Agrimensura.

Ingenieria Mecatronica.

Especializacion en Programacion Aplicada.

Especializacidon en Big Data.

Facultad Administracion: homologacionesadministracion @iudigital.edu.co
Administracién de Empresas Turisticas y Hoteleras.

Administracién en Seguridad y Salud en el trabajo.

Publicidad y Mercado Digital.

Administracién de Empresas.

Tecnologia en Gestidn Comercial Agroempresarial.

Especializacion en Formulacién y Evaluacién de Proyectos.
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Facultad Ciencias basicas: homologacionescienciasyhumanidades@iudigital.edu.co
Ciencias Ambientales.

Trabajo Social.

Tecnologia en Desarrollo Comunitario.

4.2. Ingresar al portal institucional: Cuando la Facultad Académica se contacte para confirmar la
viabilidad de homologacion y le solicitarle documentos para el estudio del reconocimiento de
asignaturas, puede proceder con el registro del proceso de inscripcidn.

https://www.iudigital.edu.co/Paginas/default.aspx

Cc @ iudigital.edu.co/Paginas/detault.aspx 2 % o
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4.3. Dar clic en Oferta IU Digital, seleccione el nivel de estudio y el programa al que desea

cambiarse.

HPe INSTITUCION ) . . . .

Dl |ta| UNIVERSITARIA Nuestra Institucién Oferta IU Digital Docencia Extension Investigacion Bienestar

DIGITAL
de Antioquia  oe anTioouia
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4.4. En la parte inferior de la pagina, dar clic en jInscribete ahora! del programa al que aspira.

ilnscribete ahora!

4.5. Selecciona el tipo de documento, ingrese el niUmero y seleccione la casilla correspondiente
¢Es Transferencia o cambio de programa?

EHIngresar Documento de Identidad

= Tipo Documento Cédula v

= Documento 103661

[ ¢Es Nuewo?

Es gquien, habiendo cumplido los requisitos reglamentarios, ingresa por primera vez a uno de los programas académicos de la Institucion, o que habiendo
estado matriculado en un primer y Unico periodo académico, no haya obtenido calificaciones definitivas.

[ ¢Es Reingresa?

Reingreso: Autorizacion de matricula de un estudiante a la Institucion Universitaria Digital de Antioquia ?IU Digital, después que ha dejado de serlo por uno o
mas semestres.

i Es Transferencia o cambio de programa?

Transferencia Externa. Aspirante que tiene derecho acreditar ante la Institucion Universitaria Digital de Antioquia ?IU Digital, las materias cursada y
aprobadas en otra Institucion de Educacion Superior legalmente autorizada de acuerdo con las normas expedidas por el Ministerio de Educacion Nacional de
Colombia
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4.6. En la parte inferior preguntan, ¢ Desea realizar el proceso de Inscripcién?, dar clin en Sl para
continuar.

éDesea realizar el proceso de inscripcién?

4.7. Diligencie el formulario de datos personales, acepte la Autorizacién Habeas Data y
finalizacon opcién Guardar.

H#E Nueve Interesado
*1 Gampo Obligatoric
* Tipo Documento * Documento

b 23054000

* Frimer Nombre

Segundo Mombre * Primer Apedlido Segundo Apellido

Tarjets de |dentidad * Ciudad Expedicidn

Seleccione.. -
* Fecha Expedicién Documento Libreta Militar * Telefono * Tigo de Transports

B 0000000 ext 0 PARTICULAR ~
* Correo Electronico * Gonfirmar Correo * Estado Civi * Composicion Familiar
SOLTERD e b
* Dirzccion Residencia
Ciudad Seleccione.. »
Comuna y Barrio Seleccione.. -
* Direccion
Mimero Letra Mumere Leira Nimero Diras caractersicas
scci we | O Seleod w0 o
MNumenz de Hermanos Lugar gue ocupa Movil * Fecha de Nacimiento
Lupar de Nacmisnts
* Civdad
Seleccione... b
* ;Cdmo se enterd de este programa?
o
* iPar qué escogid |a institucidn o el programa?
o
Wer mas...
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4.8.

Selecciona SEDE IU. DIGITAL y filtre el Nivel estudio: pregrado o tecnoldgico, espere que la

pagina cargue los programas a ofertar y seleccione con el botén +

Busqueda de Programas Abiertos

Filtrar por Sede Filtrar por Nivel de Estudic

SEDE: IU DIGITAL ~ PROFESIONAL ~

Lista de programas con aspiraciones abiertas

Adio
2022
2022
2022
2022
2022
2022

2022

4.9.

Periodo Programa Tipo de Grupo Requiere page Inscripcién? perfil Seleccionar Descargar
2 ADMINISTRACION DE EMPRESAS TURISTICAS Y HOTELERAS Cohorte 2- 2022-2 u E
z ADMINISTRACION DE EMPRESAS Cohorte 2- 2022-2 u
2 ADMINISTRACION EN SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAIO Cohorte 2- 2022-2 u E
2 CIENCIAS AMBIENTALES Cohorte 2- 2022-2 u
2 INGENIERIA MECATRONICA Cohorte 2- 2022-2 u E
2 PUBLICIDAD Y MERCADEO DIGITAL Cohorte 2- 2022-2 u
2 TRABAIO SOCIAL Cohorte 2- 2022-2 u E

Espera que la pdgina se actualice y haga clic en “Seleccionar”.

Su informacién personal ha sido registrada con éxito. Continiie con el registro de informacién académica haciendo clic en el botén -seleccionar- de color azul, que encontraré en frente del
programa seleccionado.

La Aspiracién se ha realizado correctamente. Debe dar clic al botdn seleccionar para continuar el proceso.

Lista de Aspiraciones realizadas

Ingresar
Pagos En Linea Seleccionar Cambiar

Dependencias Programa Fecha Aspiracién Adio
e . Solicitud

Facultad de Ciencias

Administrativas, Econdmicas y ADMINISTRACION EN SEGURIDAD Y 000 2022 N - < ,,, - - - —
Contables. SALUD EN EL TRABAIO - -

4.10. Ingresa los documentos obligatorios:
Seleccione el tipo de documento solicitado, adjunte el archivo digital y clic en el botdn “Ingresar”.
Repita la accidon con cada uno de los documentos:

Documento de identidad, acta de grado o diploma de bachiller, pruebas ICFES, fotografia tipo
documento en fondo blanco, certificado del SISBEN y es opcional el certificado electoral vigente.
Dar clic en el botén SIGUIENTE.
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Adjunte los documentos requeridos en PDF, PG o GIF: Pregrado: Documento de identidad, acta o diploma de bachiller, Foto (3X4) fondo blanco Tenga en
cuenta que toda la informacién que usted ingrese a nuestro sistema sera susceptible de verificacion por parte de la institucion.

(*)Campo Obligatorio

*Documentos Requeridos Archive (Imagen en formato gif, jpg. pdf, png)

Seleccione ™ [Bxaminzr. | No se ha seleccionado ningin archiva,

Ingresar

Lista de Documentos Entregados

Hombra del Archivo

)
g

Descusnto Elactoral

&

b

Documento de Identidad

b

Fotocopia Acta de grado o Diploma de Bachillerato

Fotocopia cusnts de servicios piblicos

b

Fotocopia de la Constancia del Sisben

b

Fotografia digital tipo documento fondo blanca

b

Bruabas ICFES o Carti Inscripcidn ICFES 15/03/2020

elelelefelefo}

Regresar 115 Siguiente

4.11. Diligencie la Informaciéon Académica
Datos requeridos de la institucién educativa donde terminé el bachillerato, después de finalizar,
clic en el boton GUARDAR.

Luego seleccione en la casilla del curso el grado 112 y el afio de graduacién. Se recomienda
oprimir el icono Nuevo, se digita el nombre del colegio, clic en botén+ y por ultimo SIGUIENTE.

1 i6n requerida de la institucién donde se terminé el bachillerato

(*) Campo Obligatorio

Especialidad Metodologia Idioma Enfasis
ACADEMICO ~ EDUGAGION TRADICIONAL ~  Ninguno -
Valor Pension + Sector Social + Se valido el bachillerato
0.0 Publica ~ O
+ Jomada + Calendario + Caracter
DIURNA ~ CALENDARIC & ~  PUBLICO ~
‘Guardar
Informacién de las instituciones en las que se cursé el bachillerato |
Si la institucién no esta en la lista, de click en Nueve para ingresarla
Curso Afio en que se curso = Institucion
1 ~ 2008 ~ 1E SAN MARCOS
Lista de cursos de bachillerato
Curse ana Institucion Eliminar
11 2008 1LE, SAN MARCOS.
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4.12. Informacion ICFES:

Digite el afio de presentaciodn, tipo de prueba, nimero de registro (SNP), puntaje global o puesto
y adjunte los resultados de las pruebas del ICFES. En caso de no tenerlo puede descargarlo en el

siguiente enlace:

https://www.icfes.gov.co/web/quest/resultados-examen-saber-11%C2%B0

Seleccione cada area de conocimiento y digite el puntaje del ICFES, dar clic en el BOTON + para
agregarlo y visualizara de inmediato la informacién que digito.

Importante: La informacién que se ingresa a nuestro sistema sera susceptible de verificacion por

parte de la Institucion.

HE Infermacidn ICFES

Diligencie la infarmacion salicitada y adjunte &l archive de sus pruebas SABER 11, antes ICFES, del siguiente Link de eonsulta de resultados:

http: [ fwwwicfesinteractivo.gov.co/ resultados.php

Tenga en cuents que boda la informacidn que wsted ingrese a nuestro sistema serd susceptible de verificacion por parte de la institucidn.

Esta nformacion es solicitada por el Ministeric Educacidn Nacionsl

} Campo Obligatoric

[ Registro ICFES

5 Areas ICFES

Ares ICFES

Puntajs Area ICFES

g

rrar

poEEEEEED '
DoEEEEEEE

Ane de ICFES « Semestre de ICFES
2004 W2 bl Selecrione.. b
Tioo d= Frueba de estado +« NP estudiante {Cadigo ICFES)
* fires [OFES * Puntsje Arss BOFES
Saber 117 (Antes ICFES) 2000{1) hasta 2005w | AC200402523445
MATEMATICAS 43
Puntaje Globa
436 INGLES c]
Adjuntar Archivo o .
FILOSDFIA 33
nstructivo...ica (1).pdf
Limpiar LEMGUAIE 34
BIOLOGLA 32
FISICA &
EEDGRAFLY 34
QuIMICA 32
HISTORIA 32
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4.13. Informacion Complementaria:
Diligencie en su totalidad este campo para validar incentivos, becas y solicitudes del Ministerio

de Educacién Nacional, es de suma importancia esta informacion. Después dar clic en el botén
SIGUIENTE para finalizar.

FH Infermacidn Complementaria Persona n
Esta informacidn es saolicitada por el Ministeric Educacion Maciona

} Campo Chbligataric

Pagina Web Persona

* Tiene discapacidad 7 ® Tipo de discapacidad
o
“* Pertenece 3 poblacion gue requizre educacidn especial ® iSufragd =n las dkimas elscciones?
Hiumerns de personas en |z familis Mimearo de sportantes a la familia
0
ngresos famiisres M® de hermanos con educac -:.’ supenor
0.0 o
M de pensiones escolares en la familia " Posee capscidades excepcionales
s A
* iHabits en viviends propia? = L wienda tiene deudssT
Urks A
* i &n slguna frontera?
b -
* N ducative Madre eativo Padre
b -
* Grupo &tnico
Mo infarma W | Selecciane. ~
* iEswictima del conflicte armado?
Ubicacion de conflicio
FPais Deparamento Ciudad
Q,
* iConsidera que pentensce a un grupo vuinerable? = iPertenece a un resguardo indigena?
Grupo wulnerable (si perenscs 3 una) Mombre del resguarde indigena (si perensce 3 unc)
Distinciones Actividades no Acsdémicas
g3 g
iPorgue decidié estudiar en Iz institucidn? Razdn para estudisr el programa
g g4
Hobbies Drescripcion
g g
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4.14. Lea detenidamente y en su totalidad el Contrato de Matricula y haga clic en ACEPTAR.

cunmTa:

SaconsIce i he S0 ¥ ACEESS 18 SACTHIRGE Y CORAISCaAS ¥ 138 CIIA SSTAIIACHIS &% 81 CORTTARS Sntaior.

Scontecer universitana

cticias de IUDIGITAL.

Cordial saluda.

Departamento Académico

4.15. Después de aceptar en contrato, dirijase en la parte inferior derecha, de clic en
SIGUIENTE, donde finalizara el registro.

A Advertencia!

Usted ha finalizado con éxito el proceso de inscripcion en Linea. Por favor revise el correo enviado
con Ias fechas & tener en cuenta durante el procaso.

Regresar = 3/3  Siguiente
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4.1.Se recomienda dar clic en el boton SALIR. Recuerde revisar los mensajes no deseados o

Spam.

Los programas académicos de la U Digital son en modalidad virtual, cada estudiante determina de forma auténoma el horario en que realizara sus actividades de

formacién.

Inscripcién Nuevo

Es quien, habiendo cumplido Ios requisitos reglamentarios, ingresa por primera vez a uno de los programas académicos de Ia Institucién, o que habiendo estado
matriculado en un primer y (inico periodo académico, no haya obtenido calificaciones definitivas.

Busqueda de Programas Abiertos

Filtrar por Sede

Seleccione...

Filtrar por Nivel de Estudio

~ Seleccione... ~

Lista de programas con aspiraciones abiertas

Ninguna fila encontrads

4.16. Cuando sea admitido al correo personal recibird un mensaje informdandole las fechas
importantes de este proceso y las credenciales (usuario y contrasefia) para ingresar al sistema de

informacion.

Cordhal Saleda,

Prueba Prueba Prueba
Ident: ado o cumanto: 12245678
Admitido al P ADMINISTRACION DE EMPRESAS

iFelicitaciones por tu admision!

La imnstitucian Universitaria Digital de Anticguia, 1U Digital,
has sido admitsdo para el programa en el cual tramitaste tu ins

Coimipdsca an in formarta que
Ol

Ahora, puedes iniciar el proceso de mat

a. Para esto, continda los siguienies pasos:

. Ingresa al er
. Digita usuar que encontral aste mensaja.
. Ingresa al mox ero del mend encuentra en el icono (B).

O &w LIRD =

gos en linea para pag imea. S5i wvas a realizar e pago en
= bancaria o Baloto, debes imprimir la liguidacion.

Ten presente gqus puades realizar tu pago en cualquier oficina de Banc
entdades financieras A = través de PSE, Corresponsal Baloto conmwe
tarjetas de cradito MasterCard 5 5

Si tienes algin inconvaniente con tu
nuestrao PBX T50 ext.
corres gdmis udigital edu.

Occidante dal pais,
55951820 v

so de matricula puedes comunicarte en Medellin a
. lineas celulares 3163520781, 31TT64TIESD o al

Tutorial ingresco al sistema académicochttps:fiiyoutu.be/FdhtSvulMa30

A continuacion te informamos tu nombre de usuario ¥y clave de accesa:

Mombre de Usuario: prueba.prueba73
pruB3pruls

“Hudigital. educatic.

iBienvenido!

Ahora estas a un solo paso de ser parte de |a familia IU Digital.
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4.17. Una vez terminado el proceso de inscripcion y haber entregado a la Facultad Académica
de su programa los documentos para el estudio de homologacion, se le informara al aspirante el
proceso para legalizar dicha homologacion y matricula, para continuar con el registro de las
asignaturas reconocidas y horario de clases.

5. HISTORIAL DE CAMBIOS

Version | Fecha Descripcion del Cambio

01 10/10/2022 No aplica, primera versién
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ANEXO
Di gital ONIVERSARIA SOLICITUD DE TRANSFERENCIA Y | €0digo: AD-F-01
de ARtioQUIa BE aNTioauIA HOMOLOGACION Versién: 01
FECHA DIA MES ANO

Marque con una equis (X) la solicitud

TRANSFERENCIA
TRANSFERENCIA INTERNA EXTERNA
NOMBRES COMPLETOS:
APELLIDOS COMPLETOS:
TIPO DE DOCUMENTO: T. I C.C. CE.

DOCUMENTO DE IDENTIDAD NRO:
NRO. DE TELEFONO CELULAR:
CORREO ELECTRONICO:

PROGRAMA DE LA 1U DIGITAL DE ANTIOQUIA PARA EL QUE SOLICITA LA HOMOLOGACION:

NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION DONDE REALIZO SUS ESTUDIOS QUE DESEA
HOMOLOGAR:

NOMBRE DEL PROGRAMA DEL QUE ES EGRESADO O CURSO ALGUNOS SEMESTRES:

OBSERVACIONES
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