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1. OBIJETIVO: Realizar proceso de transferencia interna a través de la plataforma
Educatic, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el reglamento estudiantil.

2. ALCANCE: Inicia con la solicitud formal ante la facultad donde realizard la transferencia
interna y termina con el pago de los derechos de matricula.

3. DEFINICIONES:

Aspirante de transferencia Interna: es el estudiante que ha cursado un programa en la IU.
Digital y solicita la admisidn a otro programa académico de pregrado o posgrado. Las
asignaturas cursadas y aprobadas en el programa de origen se podran homologar con base
en los requisitos del plan de estudios del nuevo programa.

Articulo 12 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Transferencia interna: La transferencia interna se realiza entre programas académicos de
la Institucion Universitaria Digital de Antioquia y consiste en la admisién de un programa
académico a otro programa de pregrado o posgrado. Las asignaturas cursadas y aprobadas
en el programa de origen se podrdan homologar con base en los requisitos del plan de
estudios del nuevo programa, cumpliendo los siguientes requisitos:

v Solicitud escrita dirigida al Consejo de Facultad, a través de los canales establecidos por
la Institucidn e informar al programa de origen.

v Diligenciamiento del formulario de inscripcién. El estudiante de transferencia interna
estd exento del pago de derechos de inscripcién.

v'  La transferencia interna, se debe solicitar en los tiempos establecidos en el calendario
académico y tendrd respuesta en 10 dias habiles.

Articulo 34 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Consideraciones Generales:

v' Si el estudiante es becado o cuenta con algln beneficio, debera consultar al correo de
Bienestar: promocionsocioeconomica@iudigital.edu.co sobre la viabilidad de generar el
cambio, teniendo en cuenta el manual operativo del programa al que pertenece
(Profesional y Tecnologias).

v Lainscripcion se realiza en la plataforma Educatic, una vez sea aprobada la solicitud por
parte de la facultad.
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v'  El estudiante de transferencia interna se acoge al plan de estudio y las normas vigentes
del programa en la IU. DIGITAL.

v La liquidacién de matricula por transferencia interna cuenta con los siguientes cobros:
Seguro estudiantil, carné y valor de la matricula, esta exento del pago de derechos de
inscripcion.

v’ Las asignaturas cursadas se le homologara internamente, siempre y cuando cumpla con
el nimero de créditos y contenidos del programa.

Los requisitos para la inscripcion son:

v' Documento de identidad por ambos lados.

v' Diploma o acta de bachiller, donde se pueda visualizar la fecha de expedicién.

v' Resultado de las pruebas ICFES completas donde se puede visualizar sus nombres y los
respectivos puntajes en las diferentes areas.

v Fotografia digital, fondo blanco tipo documento. En caso de no tenerla, se puede tomar
una desde su mavil, que sea de frente y medio cuerpo.

v’ Certificado de SISBEN.

v' Opcional dltimo certificado electoral.

Nota: Los documentos se deben adjuntar por separado, legibles y en archivos PDF.
4. CONTENIDO:

4.1. Realizar solicitud formal:
Primero recuerda, si eres becado consultar a bienestar la viabilidad del cambio de programa
al correo promocionsocioeconomica@iudigital.edu.co

Imprima el formato que se anexa al final de este instructivo “AD-F-01 SOLITUD DE
TRANSFERENCIA Y HOMOLOGACION”, diligenciar los datos solicitados y envielo a la
Facultad Académica correspondiente de su programa con copia a
admisiones@iudigital.edu.co

Se comparte los correos de las facultades:

Facultad Ingenierias: homologacionesingenieria@iudigital.edu.co
Tecnologia en Desarrollo de Software.

Tecnologia en Gestidn Catastral y Agrimensura.

Ingenieria Mecatrdnica.

Especializacion en Programacion Aplicada.

Especializacion en Big Data.
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Facultad Administracion: homologacionesadministracion@iudigital.edu.co
Administracién de Empresas Turisticas y Hoteleras.
Administracién en Seguridad y Salud en el trabajo.
Publicidad y Mercado Digital.
Administraciéon de Empresas.
Tecnologia en Gestidn Comercial Agroempresarial.
Especializacién en Formulacién y Evaluacion de Proyectos.
Facultad Ciencias basicas: homologacionescienciasbasicas@iudigital.edu.co
Ciencias Ambientales.
Trabajo Social.
Tecnologia en Desarrollo Comunitario.
4.2. Ingresar al portal institucional:

https.//www.iudigital.edu.co/Paginas/default.aspx
C @ iudigitaledu.co/Paginas/detault.aspx = = 0O
®,GOV.CO
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4.3. Dar clic en Oferta IU Digital, seleccione el nivel de estudio y el programa al que desea
cambiarse.
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4.4. En la parte inferior de la pdgina, dar clic en ilnscribete ahora! del programa al que

aspira.

ilnscribete ahora!

4.5. Selecciona el tipo de documento, ingrese el numero y seleccione la casilla
correspondiente ¢Es Transferencia o cambio de programa?
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EBIngresar Documento de Identidad
= Tipo Documento Cédula w
= Documento 103661
[ <Es Nuewvo?

Es quien, habiendo cumplido los requisitos reglamentarios, ingresa por primera vez a uno de los programas académicos de la Institucion, o que habiendo
estado matriculado en un primer y Gnico periodo académico, no haya obtenido calificaciones definitivas.

[ <Es Reingreso?

Reingreso: Autorizacion de matricula de un estudiante a la Ingtitucion Universitaria Digital de Antioquia ?IU Digital, después que ha dejado de serlo poer uno o
mas semestres.

£E= Transferencia o cambio de programa?

Transferencia Externa. Aspirante que tiene derecho acreditar ante la Institucion Universitaria Digital de Antioguia 71U Digital, las materias cursada y

aprobadas en otra Institucion de Educacion Superior legalmente autorizada de acuerdo con las normas expedidas por el Ministerio de Educacion Nacional de
Colombia

4.6. El sistema traerd la informacién de tipo de documento, nimero de documento,
nombres, apellidos y en la parte superior el correo electrénico, dar clic en GUARDAR para
continuar. Tener presente que si los datos estan incorrectos deben de comunicarse con la
institucion para la actualizacion.
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ES Nuevo Interesado

La informacion del proceso se informara por correo electrénico a sandra.alvarez@educatic.com.co

Si desea modificar los datos lo puede realizar desde el portal https:/fiudi; ic.com.co

Por favor ingrese su correo personal, celular y teléfono. Tenga en cuenta que esta informacidn es importante para que la institucion pueda comunicarse con
usted.

(*) Campo Obligatorio

* Tipo Documento * Documento

Pasaporie v AV12345
* Primer Nombre Segundo Nombre * Primer Apellido Segundo Apellido
Jazmin Aria Prueba

Ver mas..

4.7. Selecciona SEDE IU. DIGITAL y filtre el Nivel estudio: pregrado o tecnoldgico, espere que
la pagina cargue los programas a ofertar y seleccione con el botén +

Busqueda de Programas Abiertos
Filtrar por Sede Filtrar por Nivel de Estudio
SEDE: IU DIGITAL ~ PROFESIONAL ~

Lista de programas con aspiraciones abiertas

Afio Periodo Programa Tipo de Grupo Requiere pago Inscripcién? Perfil Seleccionar Descargar
032 2 ACMINISTRACION DF EMPRESAS TURISTICAS ¥ ROTELERAS conorte 2- 2022-2 [a | [+ |
2022 2 ADMINISTRACION DE EMPRESAS Cohorte 2- 2022-2 u E
2022 2 ACMINISTRACION SN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO conorte 2- 2022.2 = | =
2022 2 INGENIERIA MECATRONICA Cohorte 2- 2022-2 u E
w2 2 eusiicioan v meRcaoso oIGITAL conorte 2- 2022.2 = | =
e —— conorte 2 2022-2 = | =

4.8. Espera que la pagina se actualice y haga clic en “Seleccionar”.
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Su informacién personal ha sido registrada con éxito. Continiie con el registro de informacion académica haciendo clic en el botén -seleccionar- de color azul, que encontrara en frente del
programa seleccionado.

La Aspiracién se ha realizado correctamente. Debe dar clic al botén seleccionar para continuar el proceso.

Lista de Aspiraciones realizadas

eEs
Dependanc - e Aemiracis s peviod Es  Transferencia | Imprim
ependencias rograma echa Aspiracién £ 100 | ingreso? o combie de FoCh® Entrevista T2

programa?

Pagos En Linea Seleccionar Cambiar
. Solicitud

ADMINISTRACION EN SEGURIDAD Y

icas. 17/05/2022 2022 2 No si - - %

4.9. Ingresa los documentos obligatorios:

Seleccione el tipo de documento solicitado, adjunte el archivo digital y clic en el botén
“Ingresar”. Repita la accién con cada uno de los documentos:

Documento de identidad, acta de grado o diploma de bachiller, pruebas ICFES, fotografia
tipo documento en fondo blanco, certificado del SISBEN y es opcional el certificado electoral
vigente. Dar clic en el botdn SIGUIENTE.

Adjunte los documentos requeridos en PDF, JPG o GIF: Pregrado: Documento de identidad, acta o diploma de bachiller, Foto (3X4) fondo blanco Tenga en
cuenta que toda la informacién que usted ingrese a nuestro sistema sera susceptible de verificacién por parte de la institucion.

(*)Campo Obligatoric
=Documentos Requeridos Archivo (Imagen en formato gif, jpg. pdf, png)

Seleccione.

Ingresar

Lista de Documentos Entregados

Nombre del Archive

Descuenta Electoral

Documents de Identidad

Fatocopia Acta de grado o Diplama de Bachillarato
Fatocopia de la Constancia del Sisban

Fatografia digital tipe decumento fonde blance

elelolelelo]

Pruebas ICFES o Carti Inscripcién ICFES 15/03/2020

Regresar | 1/5  Siguiente

4.10. Diligencie la Informaciéon Académica
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Datos requeridos de la institucion educativa donde termind el bachillerato, después de
finalizar, clic en el botén GUARDAR.

Luego seleccione en la casilla del curso el grado 112 y el aiio de graduacion. Se recomienda
oprimir el icono Nuevo, se digita el nombre del colegio, clic en botén+ y por ultimo
SIGUIENTE.

I i6 ida de la institucién donde se terminé el bachillerato

(*) Campo Obligatorio
Especialidad Metcdologia Idioma Enfasis

ACADEMICO ~  EDUCACION TRADICIONAL ~  Hinguno ~

Valor Pensian Sector Social Se validé el bachillerato

0.0 Publica ~

Jomada Calendario Caracter

DIURNA ~  CALEMDARIC A ~  PUBLICO ~

Informacién de las instituciones en las que se curss el bachillerato
Si la institucion no estd en la lista, de click en Nueve para ingresarla
Curso Afio en que se cursé Institucién

1 ~ 2008 ~ | LE, SAN MARCOS @

Lista de cursos de bachillerato

Cursa Ado Institucin Eliminar

11 2008 LE. SAN MARCOS. n
4.11. Informacion ICFES:

Digite el afio de presentacidn, tipo de prueba, nimero de registro (SNP), puntaje global o
puesto y adjunte los resultados de las pruebas del ICFES. En caso de no tenerlo puede
descargarlo en el siguiente enlace:
https.//www.icfes.gov.co/web/qguest/resultados-examen-saber-11%C2%B0

Seleccione cada area de conocimiento y digite el puntaje del ICFES, dar clic en el BOTON +
para agregarlo y visualizara de inmediato la informacidn que digito.

Importante: La informacion que se ingresa a nuestro sistema sera susceptible de
verificacion por parte de la Institucion.
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B8 Infermacidn ICFES

Diligeneie la informacibn solicitada y adjunte el archivo de sus pruebas SABER 11, antes ICFES, del siguiente Link de consulta de resultados:

hitp: / /wwwicfesinteractivo.gov.co/ resultados.php

Tenga en cuenta que toda la informacidn que usted ingrese & nuestro sistema serd susceptible de verificacidn por parte de la institucidn.

Esta informacion es selicitada per el Ministerie Educacion Nacienal

{+} Campo Obligatorio

FH Registro ICFES

[ Areas ICFES

~ Area ICFES Puntaje Area ICFES
= Ano de ICFES + Bemesire de ICFES :
2004 V| 2 hdl Selectione... W

= Tipo d= Prugba de estado + GNP gstudiante (Codige ICFES) .

+ hrea ICFES * Puntaje Area ICFES Ecitar Barrar
W AC200402523445

MATEMATICAS 4 A

= Puntaje Globa ﬂ n

456 INGLES 33 “

= Adjuntar Archivo

Instruciive... ica (1).pdf

Lmgiar LENGUAJE 32 n
BIOLOGLA = n
e 5
CEEOGRAFLL = n
M 3 n
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4.12.

Informacién Complementaria:

Diligencie en su totalidad este campo para validar incentivos, becas y solicitudes del
Ministerio de Educacién Nacional, es de suma importancia esta informacién. Después dar
clic en el boton SIGUIENTE para finalizar.

#H Informacidn Complementaria Persona

Ests informacidn es solicitada per el Ministeric Educacion Macional

} Campo Obligatoric

F3gina Wb Fersona

* Tiene discapacidad 7

* Tipo de discapacidad

~
® i Sufragd en lzs dkimas eleccionss?
Nimero de aportantes a la famiia
o
N? d= hermanos con educacidn superior
0.0 o
N® de pensiones escolares en la familia P capacidades exceprionales
~
* i H=bitz en viviendz propia?
iviends
~
~ ~
educativo Madre
cion ~ ~
* Grupo étnico
Mo inf ~ ~
* ¢Es victima del conflicte armado?
Ubicacion de conflicto
Pais Deparamento Ciud=ad
Q,
* ¢ Considera que pertenscse a un grupo vulnerable? * iPertenece a un resguarde indigena?
Grupo velnerable {si perensce 3 una) resguardo indigena (si perensce 3 unc)
Distincicnes Actwvidsdes no Académicas
g 4
iPorgue decidid estudiar en |3 institucidn? Razdn para estudiar el programa
g g
Hobbies Descripoion
g E
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4.13. Lea detenidamente y en su totalidad el Contrato de Matricula y haga clic en
ACEPTAR.

cunnTaz

< de todas cias de IUDIGITAL.

Condial salude

Departamento Académico

4.14. Después de aceptar en contrato, dirijase en la parte inferior derecha y dar clic en
SIGUIENTE, donde finalizara el registro.

A Advertencial

Usted ha finalizado con éxite el proceso de inscripcion en Linea. Por favor revise el correo enviado
con las fechas a tener en cuenta durante el proceso.

Regresar | 3/3 Siguienie

ELABORO: REVISO APROBO

Nombre: Luisa Fernanda Zapata Agudelo | Nombre: Eliana Mileidy Lépez Alvarez Nombre: Fabian Escudero Salgado

Cargo: Coordinadora de Admisiones,

Cargo: Contratista de Apoyo Registro y Control

Cargo: Director de Planeacion

Fecha: 10/10/2022 Fecha: 10/10/2022 Fecha: 10/10/2022




DIGITAL

Digital veveesmara

de Antioquia pe anTioguia

INSTRUCTIVO INSCRIPCION
TRANSFERENCIA INTERNA

Cddigo: AD-1-08

Version: 01

1.2 Se recomienda dar clic en el botén SALIR. Recuerde revisar los mensajes no deseados

o Spam.

Los programas académicos de la IU Digital son en modalidad virtual, cada estudiante determina de forma auténoma el horario en que realizara sus actividades de

formacion.

Inscripcién Nuevo

Es quien, habiendo cumplido los requisitos reglamentarios, ingresa por primera vez a uno de los programas académicos de la Institucién, o que habiendo estado
matriculado en un primer y Gnico periodo académico, no haya obtenido calificaciones definitivas

Busqueda de Programas Abiertos
Filtrar por Sede

Seleccione ~

Lista de programas con aspiraciones abiertas

Filtrar por Nivel de Estudio

Seleccione

4.15. Descargar la Liquidacidon de matricula
Cuando sea admitido al correo personal recibira un usuario y clave para ingresar al sistema
de informacion, de lo cual busque el panel de opciones al lado izquierdo, Menu Servicios /

Financiero / Financiero.
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Financiero

Solicitud Convenio

4.16. Medio de pago

[8) Financiero
@

BB Servicios Financieros

[ L) -

Compartir

Ver mas ta...

Tendrd habilitada las opciones para descargar e imprimir la factura de matricula o pagar por

PSE

Estado del Afio Periodo
Afio Periodo Estudiante Programa oM ]|
2022 1 Estudiante Prematriculado  TECNOLOGIA EN DESARROLLO DE 2022 1

SOFTWARE

Estado de Pago Pago

Pendiente por Pagar ~ 29/11/2021 ﬂ

Pagos en Linea
#placetopay
Fecha de movele

Imprimir

t ¢

4.17. Revisa los valores de matricula para el periodo vigente, desde el icono de la

impresora

En caso de haber adjuntado el certificado de votacion de las ultimas elecciones y no verlo
reflejado en la liquidacidon de matricula el concepto de “Descuento electoral” (10% del valor
de la matricula) envié un correo a admisiones@iudigital.edu.co adjuntando el certificado
electoral, antes de realizar el pago de matricula dentro de las fechas establecidas.
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Version: 01

FACTURA DE VENTA

4.18.

|UPigital A —— FED-01843
ie Antioguia DIR: Cll 10 Sur 30 & - 31 Sade Posgrados Ba de Occidente CA409.817
niversi e Antioquia nco de Qccidente - 04-6 .
TEL:5200750 Ext102 o 103
NIT: 301168222 0?;%?1%c2'a
TERCERO: Francisco Javier DOCUMENTO: | DIRECCION: Carrera 25a # 38 a 18 casa 177 | TELEFONO: CIUDAD: MEDELLIN
71.312 2264615
FECHA COD. PROGRAMA FROGRAMA ARID FERICDOD
20220724 | 107811 TECNOLOGIA EM DESARROLLO DE SOFTWARE 2022 2
CcODIGO CONCEFTO VALOR UNITARIO CANTIDAD TOTAL
MO0z Pago Matricula - Matriculas Tecnolopias Redriguez Sierra Francisco Javier - 71312750 - TECNOLOGIA EN - - (+) $1.000.00D
MOD4 Saguros Tecnologias - - (+) 52.200
TECO08 Descuanto slectoral Tecnologias - - {-) S50.000
TECO15 Matriculs 50% Créditos Art. 28 Tecno - - {-) 5500000
TOTAL LIGUIDACION $458 800
TOTAL A PAGAR HASTA 20220828 $458.800
RECARGO FOR PLAZO 0.0%
TOTAL A PAGAR HASTA 20220828 $458.800
DOCUMENTO PARA EL ESTUDIANTE

El pago correspondiente, lo puede realizar a través de las siguientes opciones:

v Oficinas Banco de Occidente en efectivo y cheque de gerencia, cuenta de ahorros 409-
81704-6.
v Corresponsal EFECTY convenio 1820
v' Pago a través de PSE desde cuentas corrientes y de ahorros o con tarjeta de crédito
VISA o MASTERCARD, donde ingresara sus datos personales, seleccionar la forma de
pago y autorizar la transaccién.

Si presenta alguna novedad en la legalizacién de la matricula, conserve el comprobante de
pago o la transaccién. Puede escribir a recaudos@iudigital.edu.co para la respectiva
validacién.

5. HISTORIAL DE CAMBIOS

Version | Fecha

Descripcion del Cambio

01

10/10/2022 No aplica, primera version
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ANEXO
Di gita| e e A SOLICITUD DE TRANSFERENCIA Y |C0digo: AD-F-01
de ANtioQUIa DE aNTIoGUIA HOMOLOGACION Versi6n: 01

FECHA DIA MES ANO

Marque con una equis (X) la solicitud

TRANSFERENCIA
TRANSFERENCIA INTERNA EXTERNA
NOMBRES COMPLETOS:
APELLIDOS COMPLETOS:
TIPO DE DOCUMENTO: T. 1 C.C. CE.

DOCUMENTO DE IDENTIDAD NRO:
NRO. DE TELEFONO CELULAR:
CORREO ELECTRONICO:

PROGRAMA DE LA IU DIGITAL DE ANTIOQUIA PARA EL QUE SOLICITA LA HOMOLOGACION:

NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION DONDE REALIZO SUS ESTUDIOS QUE DESEA
HOMOLOGAR:

NOMBRE DEL PROGRAMA DEL QUE ES EGRESADO O CURSO ALGUNOS SEMESTRES:

OBSERVACIONES

ELABORO: REVISO APROBO
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