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1. OBIJETIVO: Realizar proceso de matricula de cursos intersemestrales, a través de la
Plataforma Educatic, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el
reglamento estudiantil.

2. ALCANCE: Inicia con el ingreso a la plataforma Educatic para el registro de los cursos y
termina con la activacion de los cursos en la plataforma Canvas.

3. DEFINICIONES:

Definicién de estudiante. Es estudiante la persona que después de haber cumplido con los
requisitos y documentacién de admisidn, tiene matricula vigente en cualquiera de los
programas académicos, bajo cualquier modalidad que ofrezca la Instituciéon Universitaria
Digital de Antioquia.

Articulo 3 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Calidad de Estudiante. Se adquiere la calidad de estudiante cuando cumplidos los requisitos
establecidos por la IU. Digital, un aspirante ha sido oficialmente admitido y se ha
matriculado en cualquier programa de la institucién.

Articulo 4 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Cursos especiales: cursos Intensivos, dirigidos e intersemestrales, cuya planeacién vy
control corresponde a cada Facultad, de acuerdo a las necesidades propias del programa,
debe velar por el cumplimiento de los requisitos académicos y directrices de Vicerrectoria
Administrativa y Financiera para la apertura de ellos.

Articulo 38 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Cursos intersemestrales: es un portafolio de cursos que ofrece la Universidad Digital de
Antioquia a través de las diferentes facultades dirigido a los estudiantes que estén
interesados en avanzar, nivelar o repetir asignaturas de su plan de estudios.
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CONSIDERACIONES GENERALES

e Los intersemestrales se estaran realizando de acuerdo con las fechas establecidas
en el calendario académico o previa comunicacidn a través de una Circular y se
notificara al correo electrénico Institucional del estudiante.

e El costo del curso sera por crédito académico, el cual estd estipulado en el acuerdo
derechos pecuniarios y de matricula del afio en vigencia.

e La Universidad se reserva el derecho de apertura o cancelacién de los cursos en
caso de no contar con el nimero minimo de participantes.

e No habrd devolucién del valor cancelado por concepto de los cursos
intersemestrales, excepto en los casos en que no exista el cupo minimo requerido
para la apertura del curso o la Facultad no apruebe su realizacidn, por no cumplir
con los requisitos académicos exigidos.

e Es necesario haber realizado el pago para iniciar el curso intersemestral.

e Lanotade los cursos intersemestrales cuenta para el promedio académico.

4. CONTENIDO:

4.1 Diligenciamiento del formulario de preinscripcion, enviado por la facultad a la que
pertenecer el programa que estd cursando.

4.2 Ingresa a la plataforma Educatic, una vez las facultades notifiquen la apertura de los
Cursos.

4.3 Ingresa al portal institucional: https://www.iudigital.edu.co/Paginas/default.aspx

€ > C 8 iudigitaledu.co/Paginas/default.aspx ©® % 0O
Ofots  Unidades  Bionostar  Vicomectoriade  Nuesta  Atonciéna
T Transparencia
d Digital Educatva  Académicas nstiucional  Extension Instiucion  Ia Cludadania
I de Antioquia

2 4 INSTITUCION
Digital Gt Programas

de Antioquia oe anTioauia

SIS IS LSS LSS / Tecnolégicos

IP P Programas
Profesionales

Programas

Ao Pnacaradn
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4.4 Seleccione Campus IUD:

Ayudas para navegar ~ Seleccionar idioma [ ]

Busqueda...

. Oferta Unidades Bienestar Vicerrectoria de Nuestra Atencion a )
INSTITUCIGN Transparencia Campus IUD ~
D |g|ta I UNIVERSITARIA Educativa  Académicas  Institucional Extensidn Institucion  la Ciudadania

= DIGITAL
de Antioquia e antioauia

4.5 Clic en Campus Administrativo.

Campus IUD -

Estudiantes
Empleados

Profesores

Campus Academico
Campus Administrativo

Biblioteca Digital

4.6 Ingrese su usuario y contraseila en Educatic establecidos al momento de la admisidn,
generalmente el usuario es el primer nombre en minuscula punto (.) primer apellido en
minuscula. Ejemplo carlos.arias

e > ¢ s ic.com.cofcas/login7service=https%3A%2F%2Fiudigital.educatic.com.co%2F SFenter.do & %
s s e Usuario —
Digital bivesiin a4 9 2]
I de Agncqx,ia DE ANTIOOUIA ﬁ [\] ) Contrasefia —
INICIO BUZON INSCRIPCIONES

Recuperar contrasefis
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4.7 Una vez digite sus datos de acceso, haga clic en ingresar.

Jazmin anas

- "
Digital v A W .
|UDigital E A a0 i
INICIO BUZON INSCRIPCIONES

Recuperar contrasefia

Si olvidd sus credenciales, digite su usuario y dar clic en recuperar contrasefia. De esta
manera seran notificados nuevamente al correo electrénico registrado. En caso de que no
cuente con el wusuario de Educatic puede solicitarlo al correo electrénico
contacto@iudigital.edu.co

4.8 Ubiquese en panel de opciones:

A. ] ®
** Saludo Rector. Jasson de la Ro... (Y ~»
R Vermasta.. Compartir
) Jf\ZMIN ARIA PRUEBA ;:'.'
Inicio /
Info.
Académico
Veren (3 YouTube
Gestion
Servicios
LMS
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4.9 Selecciona Académico / Matricula / Estudiante.

[ L] e

Ver mas ta... Compartir

Curriculo . @
Historial N

Calificaciones

=] Matriculas

Ver en @ Youlube

4.10 Revisa el programa, aio, periodo, fecha de habilitacion y cierre. Verificar que
corresponda al periodo académico en el cual se va a matricular el intersemestral.

£ Lista de Matriculas en horario activo para ser editadas Vv

Desde Hasta
Factura de Venta Programa Afio Periodo dd/mm/yyyy dd/mm/yyyy Accién

- 780442 TECNOLOGIA EN DESARROLLO DE SOFTWARE 2022 1 31/03/2022 17:00 31/03/2022 22:00

4.11 Clic en Editar.

Accion

Eaitar [ ]
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4.12 Lea detenidamente el contrato de matricula.

IU DIGITAL
Resoluciéon 20.102 de noviembre 12 de 1979
CONTRATO DE MATRICULA
Matricula No. 780448

Estudiante: JAZMIN ARIA PRUEBA

Documento de identificacion: 32589455

Programa: TECNOLOGIA EN DESARROLLO DE SOFTWARE

Matricula Numero: 780448

TERMINOS Y CONDICIONES

La informacidn personal suministrada a la IU Digital, junto con los documentos que soportan
los cuatro (4) requisitos para el proceso de inscripcion: 1. Foto, 2. Copia de la cédula, 3.
Certificado de pruebas del ICFES, 4. Diploma o acta de grado; corresponden a la informacién de
quien acepta estos términos. Si uno de los documentos o informacién suministrada no
corresponde, acepto que la IU Digital proceda con la anulacién de la matricula.

“Decreto Legislativo No. 532 del 08 de abril de 2020,"Por el cual se dictan medidas para el
ingreso de estudiantes a los programas de pregrado en instituciones de educacidn superior, en
el marco del Estado de Emergencia Econdmica, Social y Ecoldgica."

CONTRATO DE MATRICULA

PRIMERA: EL (LA) ESTUDIANTE declara que la informacidn que suministré a LA IU DIGITAL,
exigida por los reglamentos para suscribir este contrato, es veraz; que habiendo realizado el
proceso establecido por LA IU DIGITAL, conoce y acepta el plan de estudios que le fue
asignado; que acepta dichas condiciones, sin perjuicio de las facultades que le otorga el
reglamento estudiantil y los correspondientes acuerdos; que las asignaturas y los horarios
asignados corresponden al programa, que conoce, acepta y, en consecuencia, manifiesta
expresamente que se somete al plan de estudios, a los reglamentos y a las modificaciones que
de ellos efectue LA IU DIGITAL, ademds se compromete a mantener un rendimiento
académico suficiente y a cumplir con las obligaciones inherentes a su calidad y los deberes
establecidos en los reglamentos y en las demas normas institucionales y conoce y acepta los
derechos de matricula liquidados para el periodo académico. PARAGRAFO TRANSITORIO: E|
estudiante que al momento de la aceptacidn del presente contrato, se encontraba eximido de
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la presentacién del Examen de Estado como requisito para el ingreso a los programas de
pregrado de educacién superior previsto para el 15 de marzo del afio 2020 y adjunté el
Certificado de inscripcién, tendran un término de un (01) mes, contado a partir del momento
en que se establezca fecha de entrega de los resultados de conformidad con el calendario de
aplicacion que para el efecto, expida el Instituto Colombiano para la Evaluacion de la
Educacién ICFES , para remitir a la IU DIGITAL, el Certificado de Examen de Estado, para dar|
cumplimiento al requisito que establece en el articulo 14 de la Ley 30 de 1992 para el ingreso
a los programas de pregrado de educacion superior, lo anterior, amparado en el Decreto
Legislativo No. 532 del 08 de abril de 2020,"Por el cual se dictan medidas para el ingreso de
estudiantes a los programas de pregrado en instituciones de educacion superior, en el marco
del Estado de Emergencia Econdmica, Social y Ecoldgica.". SEGUNDA: LA IU DIGITAL se
compromete a orientar al estudiante y senalarle los medios para que pueda alcanzar una
formacién integral en el programa para el que se matricula. TERCERA: LA 1U DIGITAL validara
la veracidad de la informacién entregada y en caso de encontrarse alguna inconsistencia, su
proceso de matricula serd anulado y se procederd a realizar las devoluciones correspondientes
asi: 1. Si la anulacién se realiza antes de la fecha de inicio de clases determinada en el
respectivo calendario académico, el 90% del valor de la matricula. 2. Si la anulacidn se realiza
dentro de las dos primeras semanas de clases contadas a partir de la fecha de inicio del
periodo académico respectivo, el 70% del valor de la matricula. 3. Si la anulacién es posterior
a las dos primeras semanas de clase contadas a partir de la fecha de inicio del periodo
académico respectivo, no habra devolucién del valor de la matricula. CUARTA: La violacién al
Reglamento originada en la inexacta informacién del estudiante al asentar su matricula, dara
lugar ala anulacidén total en cualquier momento en que se detecte la irregularidad, de acuerdo
con lo establecido en el Reglamento Estudiantil, articulo 72, literales 6. Acreditar calidades
personales y profesionales con soportes falsos, 13. La falsificacién, adulteracion o
presentacion fraudulenta de documentos académicos, certificaciones y firmas. QUINTA: EL
(LA) ESTUDIANTE se compromete a cumplir con todos los requisitos exigidos por LA 1U
DIGITAL.

4.13 Lea y acepte los términos y condiciones y las clausulas establecidas en el contrato
anterior. Clic en aceptar

Fecha Mauwricula

Extranet 371-3-2022
Fecha Maztricula
Extraner: 31-3-2022
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iADVERTENCIA! Apreciado estudiante: Luego de registrar su matricula y generar la liquidacion,
no podra realizar cambios. En reajustes sélo podra adicionar materias, no modificar las que haya

seleccionado.

Clic en cerrar.

A Advertencia!

Apreciado estudiante: Luego de registrar su matricula y generar la liquidacion, no podra
realizar cambios. En reajustes solo podra adicionar materias, no modificar las gue haya

seleccionado.

4.14 Ubiquese en la lista de niveles, busque la asignatura y clic en seleccionar.

[¥] Seleccién de Asignaturas ( o = Asignatura Electiva )

‘ Lista de Niveles 4 o
Clasificacion Estudiante -- Cohorte 1- 2021
|ﬂ Seleccidn de Asignaturas ( O = Asignatura Electiva )
[] Imagen Digital PREPDMPROF13008 4 3 @ @ - -
‘ Inglés 111 PREIDIBASI18003 4 2 @ @ u
Investigacidn de
[[] Mercados en PREPDMPROF18007 4 3 @ @ -
Entormos Diaitales
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4.15 Clic en grupos y seleccione segun el horario y disponibilidad.

Clasificacion Estudiante -- Cohorte 1- 2021

|) Seleccién de Asignaturas ( o = Asignatura Electiva )

[] Imagen Digital PREPDMPROF13008 4 3 @ @ @ h -
Inglés 11T PREIDIBASI1B003 4 2 @ @ @ u
PREBASI2201PC-
Investigacion de
TDS0047

[  Mercades en PREPDMPROF18007 4 3 @ @ @

Entornos Digitales

Normatividad
[ Comercioy PREPDMPROF18010 4 2 @ @ @

PREBASIZ201PC-

Electrénico

4.16 Clic en el botén verde para aiadir el grupo.

E3

El sistema le indicara: Se realizo la operacion exitosamente

Clasificacion Estudiante -- Cohorte 1- 2021

|§| Seleccion de Asignaturas (0 = Asignatura Electiva )

(] Imagen Digital PREPOMPROF1B00B 4 3 @ @ @ - -

Programa

Inglés 11T PREDIBASIIB003 ¢ 2 @ @ @

PUBLICIDAD Y MERCADED DIGITAL

Investigacin de

[¥) Seleccién de Grupes

Docente: -

® Martes

Primera - 20:00 -

Cohorte 21:00
DS 3
Docente:

®

Miércoles -
Primera

Cohorte

) Seleccion de Grupos

4=

Asignatura

Inglés III
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4.17 Asegurese de elegir el grupo de la asignatura.

Inglés 111 PREIDIBASI18003 4 1 PREBASIZ201PC-TDSO048  Primera Cohorte TDS @ ﬂ

Tener en cuenta:

e La seleccién del grupo es indispensable. En caso de no elegirlo, el curso no serd visible en

Canvas.
e Si los primeros grupos estan cerrados, utilice la barra de desplazamiento y busque

disponibilidad.
e |dentifique los colores de cada grupo.

Cruce de horario u ocupado.

PREBASIZZ01PC- Primera Cohorte @ Lunes - 19:00 -
TDS0D342 TDS 20:00

Verde: Disponible.

eeeee—— PREBASIZZ01PC- Primera Cohorte @ Lunes - 20:00 - =
“ TDS0343 TDS 21:00

Rojo: Grupo cerrado.

ﬂ PREBASIZZ01PC- Primera Cohorte @ Lunes - 20:00 -

TDS50338 TDS 21:00
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En la parte inferior evidenciara su horario.

Programa: FUBLICIDAD ¥ MERCADEO DIGITAL - Cohorte 1- 2021

Hora Lunes Martes Miércoles Jueves

18:00

18:15 Metodologia de la Investigacion

18:30 GRUPO Primera Cohorte TDS

18:45

19:00

15:15 Fotografia Digital GRUPOD Gestion del Telento Humana Inglés ITT GRUPO Primara Estadistica GRUPD Primera

19:30 Primera Cohorte TDS GRUPD Primera Cohorte TDS Cohorte TDS Cohorte TDS -
15:45

4.18 Una vez termine la matricula de asignatura podra liquidar su orden de pago

FH TABLA PARA EL MANEJO FINANCIERO

Documento de Venta Créditos Liquidados valor Liquidacién Valor Pagado Valor Resta Imprimir
0 0 0,00 0,00 0,00
INFORMACION DE LOS CREDITOS Concepto Facturacién OM Liquidar Reajuste
Disponibles Minimo Maximo Adicional ND/NC Matricula Alin no ha pagado

MO02 iqui i
o s 15 o o s Actualizar Liquidar Matricula

4.19 Revisa los valores pecuniarios para el periodo vigente.

Digital LIQUIDACION
I U g INSHUCION Unbwirsians Dignal 0o Antioguia om-
3 Juia DIR; CHl 10 Sur 50 ¢ - 31 Sade Posgrados
¥g{nnlm do Antiaquia Banco de Occidente CA-409-81704-6 Refe i
NIT: 901168222 eferencla
P— DOCUMENTO: IWH ciom: TELEFONO ] oA
FECHA COD. PROGRAMA PROGRAMA ARO PERIODO
107611 TECNOLOGIA EN DESARROLLO DF SOF TWARE
comGo CONCEPTO VALOR UNITARIO CANTIDAD TOTAL

Pago Matriculs - Gurso vacacional por cridita

Importante: todos los estudiantes que son becados y deseen realizar el curso
intersemestral, debera realizar el pago de la liquidacién de la matricula, dado que las
becas no cubren el valor de estos cursos.
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4.20 Realiza el pago correspondiente, lo puede realizar a través de las siguientes opciones:

Oficinas Banco de Occidente en efectivo y cheque de gerencia, cuenta de ahorros 409-
81704-6.

Punto Efecty convenio 1820

Pago a través de PSE y débito a cuentas corrientes, ahorros, Tarjeta de crédito, Visa,
Mastercar, asi:

a. Ingrese a la plataforma Educatic: https://iudigital.educatic.com.co con el usuario y
contrasefa asignados al momento de la admisidn.

b. Dirijase al panel de opciones y Seleccione: Servicios / Financiero / Financiero.

c. De clic en: Pagos en linea: Place to Pay.

d. Ingresar sus datos personales y seleccionar la forma de pago.

e. Autorizar el pago a través de la plataforma para que se efectue la transaccién. Una
vez generado el proceso en menciodn, el sistema arrojara un mensaje de aprobacion
con un numero de referencia.

4.21 Enviar comprobante de Pago

El soporte de pago debe ser enviado al equipo de Finanzas al correo:
recaudos@iudigital.edu.co con copia al Area de Registro y Control:
admisiones@iudigital.edu.co

4.22 Habilitacion de cursos en la plataforma CANVAS

Los cursos se activaran en Canvas, una semana antes del inicio de los cursos, previo registro o

asentamiento de su pago en el area financiera.

Solicite apoyo del area de Admisiones y Registro: admisiones@iudigital.edu.co si presenta
dificultades durante el proceso.

4  HISTORIAL DE CAMBIOS

Version | Fecha Descripcion del Cambio

01 No aplica para la primera version
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