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OBIJETIVO: Realizar renovacioén y formalizacion de matricula de asignaturas de estudiantes
de pregrado y posgrado, mediante el sistema administrativo, previo cumplimiento de los
requisitos establecidos en el reglamento estudiantil.

ALCANCE: Inicia con el ingreso a la plataforma Educatic para el registro de las asignaturas y
termina con la activacion de asignaturas en la plataforma Canvas.

3. DEFINICIONES:

La matricula. Es un contrato entre la Institucién Universitaria Digital de Antioquia y el
estudiante, por medio del cual esta se compromete, con todos los recursos de que dispone,
a darle una formacién integral y éste a mantener un rendimiento académico suficiente y
cumplir las obligaciones inherentes a su calidad y los deberes establecidos en los estatutos
y reglamentos.

Paragrafo 1. El contrato de matricula se entiende celebrado en el momento en que el
estudiante realiza el pago de la respectiva matricula.

Paragrafo 2. Toda matricula es valida hasta la finalizacidon del correspondiente periodo
académico.

Articulo 19 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Calidad de estudiante: Se adquiere la calidad de estudiante cuando cumplidos los requisitos
establecidos por la IU. Digital, un aspirante ha sido oficialmente admitido y se ha matriculado
en cualquier programa de la institucion. Articulo 4 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de
noviembre de 2020 (Reglamento Estudiantil).

Registro de Asignaturas: es el acto mediante el cual el estudiante realiza el registro de las
asignaturas para el siguiente periodo lectivo; esta sujeto a la disponibilidad de cupos en la
asignatura y cumplimiento de prerrequisitos del plan de estudios. Se realiza en las fechas
establecidas en el calendario académico. Para los estudiantes de primer semestre, la
institucion asigna las asignaturas correspondientes al periodo lectivo. Articulo 21 del
Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento Estudiantil).
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Pago de Matricula: el aspirante admitido, liquidara el valor de matricula y los derechos
pecuniarios de carné y seguro estudiantil. Si es estudiante antiguo liquidara el valor de
matricula y respecto a los derechos pecuniarios solo cancelara el valor del seguro estudiantil.

Paragrafo I. Después de su primer semestre el estudiante pagard el valor total de la matricula
cuando decida tomar mas del 50% de los créditos del nivel en el cual se encuentre ubicado
académicamente. El estudiante pagard el 50% del valor total de la matricula cuando decida
tomar el 50% o menos de créditos académicos del nivel en el cual se encuentre ubicado. En
todo caso, el estudiante debera cancelar el 100% del valor de los servicios complementarios
correspondientes.

Paragrafo 2. En los casos que aplique, los estudiantes que matriculen la practica profesional
o trabajo de grado pagardn el 100% de los costos de matricula y de los servicios
complementarios independientemente del nimero de asignaturas y créditos matriculados.

Articulo 21 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Mecanismos de matricula. La Institucion dispondra de los mecanismos para que los
estudiantes puedan realizar los procesos de inscripcidn, admisién y matricula. Articulo 22
del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento Estudiantil).

Vigencia de la matricula. El estudiante en cada periodo académico debe renovar la matricula
dentro de las fechas establecidas, en el respectivo calendario académico, cumpliendo con
los requisitos de matricula. Articulo 23 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre
de 2020 (Reglamento Estudiantil).

Plazos para el pago de matricula. El pago de los derechos de matricula se hara dentro de los
plazos fijados en el calendario académico. El pago puede ser ordinario o extemporaneo.

a.Pago ordinario: es el que se realiza dentro de las fechas fijadas en el Calendario
Académico.

b.Pago extemporaneo: es el que se realiza en fechas posteriores al pago ordinario, dentro
de los plazos establecidos en el citado calendario y estard sujeto a la disponibilidad de
CuUpos.
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Articulo 24 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento
Estudiantil).

Validez de los derechos de la matricula. Son vélidos Unicamente durante el periodo
académico para el cual se efectua el pago de los derechos, y sélo seran reembolsables en las
excepciones establecidas en el paragrafo 4 del Articulo 6 del reglamento Estudiantil. No
seran transferibles en ningln caso. Articulo 25 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de
noviembre de 2020 (Reglamento Estudiantil).

Ajuste de matricula. Se refiere a la adicidn, retiro o cambio de asignaturas en la matricula
en la primera semana de iniciacién del periodo académico, con base en las fechas definidas
en el calendario, limite de créditos y los prerrequisitos del plan de estudios, siempre y cuando
exista la disponibilidad de cupos. El retiro de las asignaturas no se tendra en cuenta en la
hoja de vida del estudiante.

Paragrafo. Pago de créditos adicionales. Los créditos adicionales matriculados serdn
liguidados de acuerdo con el valor fijado por la IU. Digital para cada programa académico y
deben ser cancelados de forma adicional al valor de la matricula y en los tiempos
establecidos en el respectivo calendario académico. El no pago de los valores por adicion de
asignaturas, anulara el proceso hecho en el periodo de ajustes de matricula. Articulo 27 del
Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento Estudiantil).

Limites en créditos académicos. Un estudiante podra cursar en el periodo académico el
numero de créditos establecido para cada programa y plan de estudios por nivel. A su vez,
podra matricular créditos adicionales hasta un total de veinticuatro (24) créditos por periodo
académico. Articulo 30 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020
(Reglamento Estudiantil).

Pago de matricula en convenios de movilidad estudiantil y articulacion. Los estudiantes en
movilidad académica y articulacién cancelaran los valores de derecho de matricula de
conformidad con los términos suscritos en el convenio. Articulo 32 del Acuerdo Directivo
Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento Estudiantil).
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La cita de matriculas la realiza el drea de Admisiones y Registro a cada estudiante segun las
fechas de matricula establecidas en el cronograma académico. La opcion de Editar estara
disponible en los dias de matricula.

La matricula de las asignaturas se realizard conforme con la oferta académica dispuesta para

periodo académico.

4.1 Ingresa al portal institucional: https://www.iudigital.edu.co/Paginas/default.aspx en las
fechas establecidas en el calendario académico para realizar la renovacién y formacion de

matricula.

> C # iudigital.edu.co/Paginas/default.aspx
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4.3 Clic en Campus Administrativo.

Campus IUD -

Estudiantes
Empleados

Profesores

Campus Academico

Campus Administrativo

Biblioteca Digital
L g

4.4 Ingrese su usuario y contrasefia en Educatic, establecidos al momento de la admision,
generalmente el usuario es el primer nombre en minuscula punto (.) primer apellido en
minuscula. Ejemplo carlos.arias

& > C @ iudigitaleducatic.com.co/cas/login?servi ps%3A%2F%2Fiudigital.educatic.com.co%. 2Fenter.do 2 %

|URigital

An = 7] <

Recuperar contrasefia

4.5 Una vez digite sus datos de acceso, haga clic en ingresar.

jazmin.arias

I Dlgltal ﬁg{;&bﬂu ﬂ ! .

ce ArtioqLia oe awmioouia

INICIO  BUZON  INSCRIPCIONES
—_

Recuperar contrazefia

Si olvidd sus credenciales, digite su usuario y dar clic en recuperar contrasefa. De esta
manera serdn notificados nuevamente al correo electrdnico registrado. En caso de que no
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cuente con el wusuario de Educatic puede solicitarlo al correo electrénico

contacto@iudigital.edu.co

4.6 Ubiquese en panel de opciones:

A8 [ ®
nicio
* Saludo Rector. Jasson de la Ro... © lad
R Vermasta.. Compartir
JAZMIN ARIA PRUEBA = .
Inicio
info.
Académico
Veren (3 Youlube
Gestion
Servicios
LMS
(L ~»
Ver mas ta... Compartir

Curriculo !

Historial

Contenidos

Calificaciones

=] Matriculas
Ver en @B Youlube
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4.8 Revise el programa, afio, periodo, fecha de habilitacion y cierre. Verificar que corresponda
al periodo académico en el cual se va a matricular.

£ Lista de Matriculas en horario activo para ser editadas v

Desde Hasta
Factura de Venta Programa Afio Periodo dd/mm/yyyy dd/mm/yyyy Accién
_ 780448 TECNOLOGIA EN DESARROLLO DE SOFTWARE 2022 1 31/03/2022 17:00 31/03/2022 22:00

4.9 Clic en Editar.

Accion

Editar ]

4.10 Lea detenidamente el contrato de matricula.

IU DIGITAL
Resolucién 20.102 de noviembre 12 de 1979
CONTRATO DE MATRICULA
Matricula No. 780448

Estudiante: JAZMIN ARIA PRUEBA

Documento de identificacidn: 32589455

Programa: TECNOLOGIA EN DESARROLLO DE SOFTWARE
Matricula Numero: 780448

TERMINOS Y CONDICIONES

La informacién personal suministrada a la IU Digital, junto con los documentos que soportan los cuatro (4)
requisitos para el proceso de inscripcién: 1. Foto, 2. Copia de la cédula, 3. Certificado de pruebas del ICFES,
4. Diploma o acta de grado; corresponden a la informacidn de quien acepta estos términos. Si uno de los
documentos o informacién suministrada no corresponde, acepto que la IU Digital proceda con la anulacion
de la matricula.

“Decreto Legislativo No. 532 del 08 de abril de 2020,"Por el cual se dictan medidas para el ingreso de|
estudiantes a los programas de pregrado en instituciones de educacién superior, en el marco del Estado de
Emergencia Econdmica, Social y Ecolégica."

CONTRATO DE MATRICULA
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PRIMERA: EL (LA) ESTUDIANTE declara que la informacién que suministré a LA IU DIGITAL, exigida por los
reglamentos para suscribir este contrato, es veraz; que habiendo realizado el proceso establecido por LA
IU DIGITAL, conoce y acepta el plan de estudios que le fue asignado; que acepta dichas condiciones, sin
perjuicio de las facultades que le otorga el reglamento estudiantil y los correspondientes acuerdos; que las
asignaturas y los horarios asignados corresponden al programa, que conoce, acepta y, en consecuencia,
manifiesta expresamente que se somete al plan de estudios, a los reglamentos y a las modificaciones que
de ellos efectie LA IU DIGITAL, ademas se compromete a mantener un rendimiento académico suficiente
y a cumplir con las obligaciones inherentes a su calidad y los deberes establecidos en los reglamentos y en
las demds normas institucionales y conoce y acepta los derechos de matricula liquidados para el periodo
académico. PARAGRAFO TRANSITORIO: E| estudiante que al momento de la aceptacién del presente
contrato, se encontraba eximido de la presentacion del Examen de Estado como requisito para el ingreso a
los programas de pregrado de educacién superior previsto para el 15 de marzo del afio 2020 y adjunté el
Certificado de inscripcion, tendran un término de un (01) mes, contado a partir del momento en que se
establezca fecha de entrega de los resultados de conformidad con el calendario de aplicacién que para el
efecto, expida el Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién ICFES , para remitir a la U
DIGITAL, el Certificado de Examen de Estado, para dar cumplimiento al requisito que establece en el articulo
14 de la Ley 30 de 1992 para el ingreso a los programas de pregrado de educacion superior, lo anterior,
amparado en el Decreto Legislativo No. 532 del 08 de abril de 2020,"Por el cual se dictan medidas para el
ingreso de estudiantes a los programas de pregrado en instituciones de educacién superior, en el marco
del Estado de Emergencia Econdmica, Social y Ecolégica.". SEGUNDA: LA IU DIGITAL se compromete a
orientar al estudiante y sefialarle los medios para que pueda alcanzar una formacion integral en el programa
para el que se matricula. TERCERA: LA IU DIGITAL validara la veracidad de la informacion entregada y en
caso de encontrarse alguna inconsistencia, su proceso de matricula serd anulado y se procederd a realizar
las devoluciones correspondientes asi: 1. Si la anulacidn se realiza antes de la fecha de inicio de clases|
determinada en el respectivo calendario académico, el 90% del valor de la matricula. 2. Si la anulacion se
realiza dentro de las dos primeras semanas de clases contadas a partir de la fecha de inicio del periodo
académico respectivo, el 70% del valor de la matricula. 3. Si la anulacion es posterior a las dos primeras
semanas de clase contadas a partir de la fecha de inicio del periodo académico respectivo, no habrd
devolucién del valor de la matricula. CUARTA: La violacién al Reglamento originada en la inexacta
informacién del estudiante al asentar su matricula, dard lugar a la anulacién total en cualquier momento
en que se detecte la irregularidad, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento Estudiantil, articulo 72,
literales 6. Acreditar calidades personales y profesionales con soportes falsos, 13. La falsificacion,
adulteracion o presentacion fraudulenta de documentos académicos, certificaciones y firmas. QUINTA: EL|
(LA) ESTUDIANTE se compromete a cumplir con todos los requisitos exigidos por LA IU DIGITAL.

4.11 Lea y acepte los términos y condiciones y las clausulas establecidas en el contrato
anterior. Clic en aceptar
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Fecha Matricula

Extranet: 31-3-2022

<

iADVERTENCIA! Apreciado estudiante: Luego de registrar su matricula y generar la liquidacidn,
no podra realizar cambios. En reajustes solo podra adicionar materias, no modificar las que haya
seleccionado.

Dar clic en cerrar.

A Advertencia!

Apreciade estudiante: Luego de registrar su matricula y generar la liquidacién, no podra
realizar cambios. En reajustes solo podra adicionar materias, no modificar las que haya
seleccionado.

4.12 Ubiquese en la lista de niveles, busque la asignatura y clic en seleccionar.

[ Seleccién de Asignaturas ( o = Asignatura Electiva )

) |ista de Niveles 4 v
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Clasificacién Estudiante -- Cohorte 1- 2021

|ﬂ Seleccion de Asignaturas ( © = Asignatura Electiva )

|:| Imagen Digital PREPDMPROF12008 4 3 [ ] @& & -- -
mmm) 8 Inglés 111 PREIDIBASI1S003 4 2 @ @ @ u
Investigacion de
[] Mercados en FREFDMPROF13007 4 3 [ ] @& & --

Entornos Digitales

4.13 Clic en grupos y seleccione segtn el horario y disponibilidad.

Clasificacién Estudiante -- Cohorte 1- 2021

|2 Seleccidn de Asignaturas ( © = Asignatura Electiva ) |2| Seleccion de Grupos

D Imagen Digital PREPDMPROF18008 4 3 @ @ @ = - Docente: -
Inglés I PREIDIBASILE003 4 2 @ @ @ u ] ® martes
Ivestia 4 PREBASI2201PC- z":w: - 20:00-
nvestigacion de _ ohaorte 21:00
[]  Mercados en PREPDMPROF13007 4 3 @ @ @ E Tos0047 s 2
Entornos Digitales Docente:
Normatividad @
Comercio PREPDMPROF18010 4 2 @ @ @ . Miércoles -
- E\Ectrém(: ‘—:‘ EE%B.L.\S;I.ZZCIPD z:::;: li:cf; t—_j } _
4.14 Clic en el botén verde para afadir el grupo.
El sistema le indicara: Se realizo la operacion exitosamente
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Clasificacion Estudiante - Cohorte 1- 2021

|§| Seleccidn de Asignaturas ( 0 = Asignatura Electiva ) |§| Seleccion de Grupos
L @ @ @ 1 &

(] Imagen Digita PREPOMPROF16008

Inglés 11 PREIDIBASI18003

Investigacin de

Programa

1 2 @ @ @

PUBLICIDAD Y MERCADED DIGITAL

4.15 Asegurese de elegir el grupo de la asignatura.

Ingles 111

PREIDIBASI1E003 4 1 PREBASIZZ01PC-TDS0048

4=

Asignatura

Primera Coharte TOS

Inglés III

o i

Es posible que, si tiene asignaturas pendientes por cursar de Iiveles inferiores, el sistema
emitira el mensaje de matricular primero estas asignaturas.

Tener en cuenta:

e Laseleccion del grupo es indispensable. En caso de no elegirlo, la asignatura no sera visible

en Canvas.

e Si los primeros grupos estan cerrados, utilice la barra de desplazamiento y busque

disponibilidad.

e |dentifique los colores de cada grupo.

Cruce de horario u ocupado.
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=
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Una vez matriculada las asignaturas, en la parte inferior evidenciara su horario.

Programa: PUBLICIDAD ¥ MERCADEQ DIGITAL - Cohorte 1- 2021

Hora Lunes Martes Miercoles Jueves

18:00

18:15 Metodologia de |z Investigacidn

18:30 GRUPD Primera Cohorte TDS

18:45

15:00

15:15 Fotegrafia Digital GRUPO Gestion del Talento Humano Inglés III GRUPD Primera Estadistica GRUPO Primera _
19:30 Primera Cohorte TDS GRUPO Primera Cchorte TDS Cohorte TDS Cohorte TDS

15:45

4.16 Una vez termine la matricula de asignatura podra liquidar su orden de pago

fH TABLA PARA EL MANEJO FINANCIERO

Documento de Venta Créditos Liquidados valor Liquidacién valor Pagade Valor Resta Imprimir
0 0 0,00 0,00 0,00

INFORMACION DE LOS CREDITOS Concepto Facturacién OM Liquidar Reajuste
Disponibles Minimo Maximo Adicional ND/NC Matricula Alin no ha pagado

M002 QUi i
o . 15 o o 15 B Actualizar Liquidar Matricula

4.17 Revise los valores pecuniarios para el periodo vigente.
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Universidad oquia Banco de Occidente CA-409-81704-6
TEL£200760 Extid 0 103 Referencia

TERCERD DOCUMENTD: | DIRECCION TRLEFOND: |.'u..'|x.'- |

FECHA coD. PROGRAMA PROGRAMA |»‘4c: PERIODD

10800 PUBLICIOAD ¥ MERCADED DIGITAL 2022

cOBIGO CONCEPTO VALOR UNITARO | CANTIDAD TOTAL

Pago Maticsla - Matricuias Profesionsles Marines Gomes Yulsa Femanda - 1001532368 () $1.000.000
Seguros Profesonales +) $4.600

Importante: los estudiantes que son becados no deberdn realizar el pago de la liquidacién de
la matricula, toda vez que cumplan con el reglamento operativo de la beca, serd cubierto por la
Institucion de la cual es beneficiado.

4.18 Realiza el pago correspondiente, lo puedes hacer a través de las siguientes opciones:

e Oficinas Banco de Occidente en efectivo y cheque de gerencia, cuenta de ahorros 409-
81704-6.

e Punto Efecty convenio 1820

e Pago a través de PSE y débito a cuentas corrientes, ahorros, Tarjeta de crédito, Visa,
Mastercar, asi:

a. Ingrese a la plataforma Educatic: https://iudigital.educatic.com.co con el usuario y
contrasefa asignados al momento de la admision.

b. Dirijase al panel de opciones y Seleccione: Servicios / Financiero / Financiero.

c. De clic en: Pagos en linea: Place to Pay.

d. Ingresar sus datos personales y seleccionar la forma de pago.
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e. Autorizar el pago a través de la plataforma para que se efectue la transaccién. Una
vez generado el proceso en mencion, el sistema arrojara un mensaje de aprobacion
con un numero de referencia.

419 Enviar comprobante de Pago

El soporte de pago debe ser enviado al equipo de Financiera al correo:
recaudos@iudigital.edu.co

4.20 Habilitaciéon de cursos en la plataforma CANVAS

Las asignaturas se activaran en Canvas, una semana antes del inicio de clases, previo registro o
asentamiento de su pago en el drea Financiera, pasando de estado prematriculado a estado
matriculado.

Solicite apoyo del drea de Admisiones y Registro: admisiones@iudigital.edu.co, si presenta
dificultades durante el proceso.

La eleccion de grupos estard sujeta a la cantidad de estudiantes que se inscriban en cada grupo
y la redistribucidn que se pueda ocurrir al finalizar la matricula. Sus asignaturas, grupos y horario
estaran completamente definidos después de la semana de ajustes, salvo algunas excepciones
en la conformacion de grupos.

5 HISTORIAL DE CAMBIOS

Version | Fecha Descripcion del Cambio

01 10/06/2022 No aplica para la primera version
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