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1. OBJETIVO:  Realizar la inscripción a los programas de posgrado, a través de la plataforma 
Educatic, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el reglamento 
estudiantil vigente en la Institución Universitaria Digital de Antioquia.  

 
2. ALCANCE:  Inicia con el ingreso a la página web de la Institución Universitaria Digital de 

Antioquia y termina con el pago de los derechos pecuniarios de matrícula. 
 

3. DEFINICIONES:  
 

La inscripción: se denomina inscripción al acto mediante el cual una persona se registra 
como aspirante para ingresar a un programa académico ofrecido por la IU. Digital. 
 
Parágrafo. Toda inscripción es válida únicamente durante el período académico al que 
se inscribió el aspirante, y su valor no es reembolsable ni transferible a otro aspirante. 
 
Artículo 7 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento 

Estudiantil). 
 
Requisitos para la Inscripción a programas de posgrado. Los requisitos generales para 

ingresar a los programas de posgrados de la IU. Digital son: 

a) Formulario de inscripción totalmente diligenciado. 
b) Fotocopia del documento de identificación. 
c) Copia del título profesional otorgado por una Institución de Educación Superior 

debidamente reconocida por el Ministerio de Educación Nacional. Para el caso de títulos 
otorgados por Instituciones Extranjeras se deberá presentar la convalidación del título 
por parte del Ministerio de Educación Nacional o quien haga sus veces. Los documentos 
que no estén en español deberán estar debidamente traducidos por traductor oficial. 

d) Los aspirantes a posgrados que hayan cumplido con todos los requisitos para obtener el 
título de pregrado y solo estén pendiente de ceremonia de grado, podrán matricularse en 
los posgrados que oferta la IU. Digital, siempre y cuando acrediten, a través de 
comunicación oficial de una institución de educación superior. 

 
Artículo 9 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento 
Estudiantil). 
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Requisitos comunes entre niveles de formación para estudiantes extranjeros. 
Independiente del nivel de formación — pregrado o posgrado - los aspirantes 
extranjeros deberán: 
 
• Allegar la copia del acta de grado o diploma y certificados de notas, debidamente 

apostillados por el Ministerio de Relaciones Exteriores o entidad encargada de este 
trámite (para países miembros de Convención de la Haya) en el país de origen; o en 
su defecto para los países que no pertenecen a la Convención de la Haya, 
autenticados o sellados por el Cónsul de Colombia en el país de origen, y refrendados 
por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia. 

• Aportar los documentos que no estén en español debidamente traducidos por 
traductor oficial. 

• Para el caso de estudiantes presenciales o virtuales extranjeros que residan en 
Colombia, presentar Visa conforme con los requisitos exigidos por el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de Colombia. 

• Aportar certificado de cobertura de asistencia médica en Colombia por el periodo 
académico con excepción de estudiantes en modalidad virtual." 
 
Artículo 10 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento 
Estudiantil). 

 
Aspirante nuevo. Es aquel que aspira por primera vez a cursar un programa académico 
en la IU. Digital. 
Artículo 12 del Acuerdo Directivo Nro. 079 del 19 de noviembre de 2020 (Reglamento 
Estudiantil). 
 
Los requisitos para la inscripción son: 

• Documento de identidad por ambos lados. 

• Diploma o acta del título profesional otorgado por una Institución de Educación 
Superior. 

• Fotografía digital, fondo blanco tipo documento. En caso de no tenerla, se puede tomar una 

desde su móvil, que sea de frente y medio cuerpo. 

• Opcional certificado electoral 

Nota: Los documentos deben ser por separado, legibles y en archivos PDF. 
 
En caso de requerir apoyo para llevar a cabo el proceso, podrá realizarlo a través de 
los siguientes canales de comunicación: 
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Correo electrónico:  atencionalciudadano@iudigital.edu.co    
Conmutador:  604 520 07 50 ext. 109 

Consideraciones generales 
 
Si desea aplicar a un posgrado como transferencia interna o externa: 
a) Primero recuerda, si eres becado consultar a bienestar la viabilidad del cambio de programa 
al correo promocionsocioeconomica@iudigital.edu.co 
 
b) Imprima el formato que se anexa al final de este instructivo “AD-F-01 SOLITUD DE 
TRANSFERENCIA Y HOMOLOGACIÓN”, diligenciar los datos solicitados y envíelo a la Facultad 
Académica correspondiente de su programa con copia a admisiones@iudigital.edu.co  
 
Se comparte los correos de las facultades:  
 
Facultad Ingenierías: homologacionesingenieria@iudigital.edu.co 
Tecnología en Desarrollo de Software. 
Tecnología en Gestión Catastral y Agrimensura. 
Ingeniería Mecatrónica. 
Especialización en Programación Aplicada. 
Especialización en Big Data. 
 
Facultad Administración: homologacionesadministracion@iudigital.edu.co 
Administración de Empresas Turísticas y Hoteleras. 
Administración en Seguridad y Salud en el trabajo. 
Publicidad y Mercado Digital. 
Administración de Empresas. 
Tecnología en Gestión Comercial Agroempresarial. 
Especialización en Formulación y Evaluación de Proyectos. 
 
Facultad Ciencias básicas: homologacionescienciasbasicas@iudigital.edu.co 
Ciencias Ambientales. 
Trabajo Social. 
Tecnología en Desarrollo Comunitario. 

 
 
 
 
 
 

mailto:atencionalciudadano@iudigital.edu.co
mailto:admisiones@iudigital.edu.co
mailto:homologacionesingenieria@iudigital.edu.co
mailto:homologacionesadministracion@iudigital.edu.co
mailto:homologacionescienciasbasicas@iudigital.edu.co
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4. CONTENIDO:  
 

4.1. Ingresar al portal institucional: 
https://www.iudigital.edu.co/Paginas/default.aspx 
 

 
 
 
4.2. Dar clic en Oferta IU Digital, seleccione el nivel de estudio y el programa en el que desea 
estudiar.  

 
 
4.3. En la parte inferior de la página, dar clic en ¡Inscríbete ahora! del programa al que aspira. 
 

https://www.iudigital.edu.co/Paginas/default.aspx
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4.4. Selecciona el tipo de documento, ingrese el número y seleccione la casilla 

correspondiente ¿Es Nuevo?, ¿Es Reingreso? o ¿Es Transferencia o cambio de 

programa? 

 

 
 
 
4.5. En la parte inferior preguntan, ¿Desea realizar el proceso de Inscripción?, dar clin en SI para 
continuar.     
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4.6. Diligencie el formulario de datos personales, acepte la Autorización Habeas Data y finaliza 

con opción Guardar. 
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4.7. Selecciona SEDE IU. DIGITAL y filtre el Nivel estudio: POSGRADOS, espere que la página 
cargue los programas a ofertar y seleccione con el botón + 

 

 
 
4.8. Espera que la página se actualice y haga clic en “Seleccionar”. 
 

 
 
 
4.9. Ingresa los documentos obligatorios: 
Seleccione el tipo de documento solicitado, adjunte el archivo digital y clic en el botón “Ingresar”. 
Repita la acción con cada uno de los documentos: 
 
Documento de identidad, acta de grado o diploma de pregrado, fotografía tipo documento en 
fondo blanco y es opcional el certificado electoral vigente. Dar clic en el botón SIGUIENTE. 
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4.10. Información Complementaria: 
Diligencie en su totalidad este campo para validar incentivos, becas y solicitudes del Ministerio 

de Educación Nacional, es de suma importancia esta información. Después dar clic en el botón 

SIGUIENTE para finalizar. 
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4.11. Lea detenidamente y en su totalidad el Contrato de Matrícula  

 

 

4.12. Después de aceptar en contrato, diríjase en la parte inferior derecha, de clic en 
SIGUIENTE, donde finalizará el registro.  
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4.1. Se recomienda dar clic en el botón SALIR. Recuerde revisar los mensajes no deseados o 
Spam. 

 

 
 

4.2. Al correo personal le llegará un mensaje de notificación de admisión 
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4.3. Descargar la Liquidación de matrícula 
Cuando sea admitido al correo personal recibirá un usuario y clave para ingresar al sistema de 

información, de lo cual busque el panel de opciones al lado izquierdo, Menú Servicios / 

Financiero / Financiero. 
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4.4. Medio de pago  
Tendrá habilitada las opciones para descargar e imprimir la factura de matrícula o pagar por PSE  
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4.5. Revisa los valores de matrícula para el periodo vigente, desde el icono de la impresora 
En caso de haber adjuntado el certificado de votación de las últimas elecciones y no verlo 

reflejado en la liquidación de matrícula el concepto de “Descuento electoral” (10% del valor de la 

matrícula) envié un correo a admisiones@iudigital.edu.co adjuntando el certificado electoral, 

antes de realizar el pago de matrícula dentro de las fechas establecidas. 

 

 
 
4.6. El pago correspondiente, lo puede realizar a través de las siguientes opciones: 
✓ Oficinas Banco de Occidente en efectivo y cheque de gerencia, cuenta de ahorros 409-81704-
6. 
✓ Corresponsal EFECTY convenio 1820 
✓ Pago a través de PSE desde cuentas corrientes y de ahorros o con tarjeta de crédito VISA o 
MASTERCARD, donde ingresará sus datos personales, seleccionar la forma de pago y autorizar la 
transacción.  

 
Recomendaciones: 
✓ Si presenta alguna novedad en la legalización de la matricula, conserve el comprobante de 
pago o la transacción. Puede escribir a recaudos@iudigital.edu.co para la respectiva validación.  
✓ El valor de la liquidación corresponderá a los valores de cada vigencia, en caso de pasar el 
pago de la liquidación de un año a otro, se actualizará dichos valores. 
✓ Las asignaturas del primer nivel serán registradas por Área de Admisiones, Registro y Control 
solo en los estudiantes oficialmente matriculados y de acuerdo con la programación académica.  
 
5. HISTORIAL DE CAMBIOS 

 

Versión Fecha Descripción del Cambio 

01 10/10/2022 No aplica para la primera versión 

mailto:admisiones@iudigital.edu.co%20adjuntando
mailto:recaudos@iudigital.edu.co
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ANEXO  

       

 

SOLICITUD DE TRANSFERENCIA Y 
HOMOLOGACIÓN 

Código: AD-F-01 

Versión: 01 

              
FECHA DIA __________ MES __________ AÑO ________ 

         
Marque con una equis (X) la solicitud      
         

TRANSFERENCIA INTERNA ___________ 
TRANSFERENCIA 
EXTERNA ___________ 

         
NOMBRES COMPLETOS: ______________________________________________________ 
APELLIDOS COMPLETOS: ______________________________________________________ 
TIPO DE DOCUMENTO:  T. I ___________ C.C. ___________ CE. _________ 
DOCUMENTO DE IDENTIDAD NRO:   _________________________________________ 
NRO. DE TELÉFONO CELULAR: ______________________________________________________ 

CORREO ELECTRÓNICO: ___________________________________________________________ 
         
PROGRAMA DE LA IU DIGITAL DE ANTIOQUIA PARA EL QUE SOLICITA LA HOMOLOGACIÓN: 
______________________________________________________________________________ 

        
NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCIÓN DONDE REALIZÓ SUS ESTUDIOS QUE DESEA 
HOMOLOGAR: 
_____________________________________________________________________________ 
NOMBRE DEL PROGRAMA DEL QUE ES EGRESADO O CURSO ALGUNOS SEMESTRES: 
______________________________________________________________________________ 
OBSERVACIONES 
 
______________________________________________________________________________ 

        

                     
 

 


